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Từ ngày 20/9/2021 đến ngày 26/9/2021
I. Nội dung công tác

- Nhận và phát hồ sơ chuyên môn.

- Tổ chức họp Hội đồng trường để bầu Chủ tịch Hội đồng trường.

- Triển khai TKB dạy học 2 buổi đối với khối 7, 8, 9 và giảm số tiết đối với các môn lớp 6 đã học trên truyền hình nhằm hạn chế việc sử dụng điện thoại để học quá lâu, gây nguy hiểm cho học sinh.

1. Chuyên môn

- Thực hiện chương trình tuần 2,3. 

- Tiếp tục chỉ đạo dạy học online trên truyền hình và qua mạng Internet với 2 phần mềm padlet và google meet.

- Dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ giáo dục THCS năm học 2021-2022. Thành phần chính BGH, Liên tịch + tổ phó CM. Hình thức tham dự trực tuyến tại hội trường trường THCS Phong Mỹ. Những GV có trong thành phần tham gia dự Hội nghị có thể giao nhiệm vụ cho học sinh hoặc nhắc học sinh nghỉ học nếu có tiết.
- Chỉ đạo GVBM và GVCN nghiêm túc thực hiện sổ theo dõi và đánh giá học sinh, chú ý đánh vắng học sinh trên từng tiết dạy. Kiểm tra sổ theo dõi đánh giá học sinh và việc đánh vắng của GVBM.

- Chỉ đạo GVBM xây dựng Kế hoạch dạy học bộ môn theo chỉ đạo tại Công văn só 4040 của Bộ GD&ĐT.

- Chỉ đạo GVCN và GVBM báo cáo tình hình tham gia học trực tuyến theo mẫu (Báo vào chiều thứ 7 hàng tuần)
MẪU GVBM BÁO CÁO TÌNH HÌNH HỌC TẬP CỦA HỌC SINH

Tuần 2 (Từ ngày 13 đến ngày 18/9/2021)

Môn: ………….
Lớp: …………….

	TT
	HỌ VÀ TÊN
	Số tiết vắng/số tiết đã dạy
	Ghi chú

	1
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


MẪU GVCN BÁO CÁO TÌNH HÌNH HỌC TẬP CỦA HỌC SINH

Lập danh sách số HS vắng 50% số tiết học trở lên

Tuần 2 (Từ ngày 13 đến ngày 18/9/2021)

Lớp: …………….

	TT
	HỌ VÀ TÊN
	Nơi ở
	Nguyên nhân
	Ghi chú

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


2. Công tác Đội

Tổ chức kiện toàn Ban chỉ huy liên đội. Tổ chức họp các lớp trưởng, Chi đội trưởng để triển khai công tác quản lý lớp học trực tuyến.

Họp Hiệu trưởng và GVTPT để triển khai 1 số nhiệm vụ nhằm quản lý công tác dạy và học trực tuyến.

GVCN tiến hành bầu Ban cán sự, Ban chỉ huy chi đội, phân công nhiệm vụ nhằm thực hiện tốt nội quy học tập của lớp. 

3. Văn phòng

- Tổ trưởng văn phòng chịu trách nhiệm phân công làm vệ sinh, trực nhân viên, trực lãnh đạo hàng ngày. Lập sổ và ghi chép tình hình trực trường theo kế hoạch.

- Phân công trực hành chính hàng ngày tại văn Phòng tránh trường hợp văn phòng đóng cửa và không có người trực vào các  ngày từ thứ 2 đến thứ 6 .

- Văn Thư

+ Tiếp tục hoàn thành các hồ sơ đầu năm, Hoàn thành mẫu 1PT. Thiết lập các loại hồ sơ năm học theo quy định tại Thông tư 32 và Công văn số 422.

+ Nhận hồ sơ tại Phòng và phát hồ sơ chuyên môn cho GV.

- Y tế: Triển khai thực hiện nghiêm các quy định phòng chống dịch COVID-19.
II. Lịch cụ thể

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai 
(20/9/ 2021) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học online theo TKB

- 09h00: Họp Hiệu trưởng và 2 GV TPT.

- Chỉ đạo nhân vien tổng hợp tình hình học trực tuyến của học sinh để xây dưng Kế hoạch phối hợp với các thôn bản trong việc quản ý học sinh học trực tuyến.
	- Trực lãnh đạo: Thầy Phi
- Trực nhân viên: Cô Lan

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học online theo TKB

- 13h30: Dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ giáo dục THCS năm học 2021-2022. Thành phần chính BGH, Liên tịch + tổ phó CM. Hình thức tham dự trực tuyến tại hội trường trường THCS Phong Mỹ.
	- Trực lãnh đạo: Thầy Phi
- Trực nhân viên: Cô Lan

	Thứ Ba 
(21/9/ 2021)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học online theo TKB

- Kiểm tra sổ theo dõi và đánh giá học sinh, sổ điểm danh của GVBM (Gửi bằng file đã lưu trên máy tính hoặc chụp ảnh để gửi qua email maihongphi@gmail.com. 
	- Trực lãnh đạo: Thầy Thăng
- Trực nhân viên: Cô Quyên

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học online theo TKB


	- Trực lãnh đạo: Thầy Thăng
- Trực nhân viên: Cô Quyên

	Thứ Tư 
(22/9/ 2021)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học online theo TKB


	- Trực lãnh đạo: Thầy Phi
- Trực nhân viên: Cô Thúy

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học online theo TKB
	- Trực lãnh đạo: Thầy Phi
- Trực nhân viên: Cô Thúy

	Thứ Năm 
(23/9/ 2021)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học online theo TKB


	- Trực lãnh đạo: Thầy Bảo
- Trực nhân viên: Cô Lệ

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học online theo TKB


	- Trực lãnh đạo: Thầy Bảo
- Trực nhân viên: Cô Lệ

	Thứ Sáu 
(24/9/ 2021)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học online theo TKB


	- Trực lãnh đạo: Thầy Phi
- Trực nhân viên: Cô Hiên

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học online theo TKB


	- Trực lãnh đạo: Thầy Phi
- Trực nhân viên: Cô Hiên

	Thứ Bảy 
(25/9/ 2021) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học online theo TKB


	- Trực lãnh đạo: Cô Anh
- Trực nhân viên: Anh Ba

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học online theo TKB


	- Trực lãnh đạo: Cô Anh
- Trực nhân viên: Anh Ba


	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường, các tổ trưởng;

- Đăng tải trang web;

- Lưu: VT, CM.
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Mai Hồng Phi


