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	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG THCS PHONG MỸ

Số: …/KH-THCS
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


      Phong Mỹ, ngày 03 tháng 10 năm 2024


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2024
Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 94 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 – 20/10/2024).

I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 9/2024
1. Công tác chỉ đạo quản lý chung 

Trong tháng 9/2024, trường đã tập trung chỉ đạo, quản lý các công tác trọng tâm sau:

- Đã triển khai thực hiện Công điện số 72/CĐ-TTg ngày 24/7/2024; Công điện số 75/CĐ-TTg ngày 04/8/2024 của Thủ tướng Chính phủ nhằm phòng ngừa, ứng phó thiên tai, phòng, chống sạt lở, bảo đảm an toàn cho học sinh, cán bộ quản lý, giáo viên và nhân viên.

- Đã chỉ đạo xây dựng kế hoạch, tổ chức hoạt động giáo dục theo kế hoạch của Sở, Phòng GD&ĐT.

- Đã tổ chức Hội nghị viên chức năm học 2024 - 2025 và các hội nghị Công đoàn năm học 2024-2025 vào ngày 26/9/2024.

- Đã tham gia Hội nghị tập huấn công tác thư viện trường học theo quy định tại Thông tư 16/2022/TT-BGDĐT ngày 22/11/2022 của Bộ GD&ĐT.

- Đã tham gia tập huấn kiến thức cơ bản và kỹ năng truyền thông phòng, chống HIV/AIDS cho giáo viên Trung học cơ sở năm 2024 vào ngày 26/9/2024
- Đã chỉ đạo tăng cường kiểm tra, nắm tình hình tổ chức các hoạt động giáo dục đầu năm học của giáo viên, nhân viên.

- Đã chỉ đạo rà soát, cập nhật số liệu, hồ sơ về công tác PCGD-XMC.
- Đã chỉ đạo rà soát hoàn thiện số liệu thống kê trên cổng thông tin GDĐT qua địa chỉ: http://qlttgddt.thuathienhue.edu.vn/ và hệ thống cơ sở dữ liệu ngành qua địa chỉ: http://csdl.moet.gov.vn/ đầu năm học 2024-2025 và chỉ đạo thực hiện việc kiểm tra mật khẩu, đặt lại mật khẩu mới trên hệ thống CSDL Bộ GDĐT. 
- Đã chỉ đạo thực hiện nghiêm Chỉ thị số 09/CT-UBND Phong Điền, ngày 27 tháng 8 năm 2024 của UBND huyện Phong Điền về việc tăng cường công tác phòng chống tội phạm trộm cắp tại các cơ quan, doanh nghiệp, trường học. 

- Đã tổ chức Hội nghị CMHS lớp, trường năm học 2024-2025.
- Đã ban hành Kế hoạch KTNB năm học 2024-2025

- Đã tham gia buổi giám sát của đoàn giám sát Hội đồng nhân dân xã Phong Mỹ về việc huy động các nguồn lực để đầu tư cơ sở, vật chất phục vụ cho việc dạy và học đối với Trường THCS Phong Mỹ năm học 2022 - 2023 và năm học 2023 – 2024 theo nội dung Kế hoạch số 02/KH-ĐGS ngày 19/8/2024 của ĐGS TT HĐND xã Phong Mỹ.
2. Chuyên môn

- Đã chỉ đạo thực hiện Kế hoạch dạy học tuần 4 đến hết 29/9/2024.

- Đã chỉ đạo hoàn thành xây dựng kế hoạch giáo dục năm học 2024-2025; Kế hoạch dạy học các bộ môn; Phân công xây dựng Kế hoạch dạy học nội dung GDĐP 6,7,8,9 và Kế hoạch tổ chức Hoạt động trải nghiệm hướng nghiệp năm học 2024-2025
- Đã tổ chức thực hiện hế hoạch dạy học và các phương án dạy học phù hợp với điều kiện thực tế của nhà trường.

- Đã phô tô sách GDĐP 6,7,8 cho học để thực hiện.

- Đã chỉ đạo thực hiện Nội dung Công văn số 355/PGDĐT-THCS ngày 26 tháng 8 năm 2024 của Phòng GD&ĐT Phong Điền, V/v sử dụng và quản lí hồ sơ, sổ sách năm học 2024-2025 và các văn bản quy định của nhà trường.
- Chỉ đạo nắm thông tin học sinh khuyết tật để xây dựng và ban hành Kế hoạch Giáo dục học sinh khuyết tật hòa nhập năm học 2024-2025 và chỉ đạo giáo viên lập hồ sơ theo quy định.

- Đã chỉ đạo GVBM in sổ theo dõi và đánh giá học sinh để đóng dấu giáp lai tại văn thư. Thực hiện xong trước ngày 21/9/2024. Cô Lan đóng dấu và lập sổ theo dõi để báo cáo Hiệu trưởng sáng ngày 23/9/2024.

- Đã chỉ đạo cập nhật hồ sơ điện tử cá nhân trên drive. KHGD cá nhân, KHDH cá nhân, KHBD từng tuần, Lịch báo giảng trên Cổng TTĐT sở. Để Lãnh đạo trường kiểm tra thường xuyên trên Cổng và Drive.

3. Hoạt động NGLL-Lao động TNHN
- Đã chỉ đạo tiếp tục thực hiện nghiêm túc Đề án Ngày Chủ nhật xanh năm học 2024 - 2025, xây dựng trường lớp “Xanh - Sạch - Đẹp - An toàn; tổ chức có hiệu quả việc học tập các nội quy, quy định về nhiệm vụ của học sinh đầu năm.

- Đã chỉ đạo GVCN theo dõi số lượng học sinh vắng hàng ngày để báo cáo cho Phó Hiệu trưởng vào sau mỗi buổi học. 
- Tổ chức thực hiện Kế hoạch số 62/KH-PGDĐT ngày 20 tháng 9 năm 2024 của Phòng GD&ĐT Phong Điền về việc tổ chức Ngày pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam năm 2024. Đã hướng dẫn học sinh tham gia 2 cuộc thi trực tuyến trên trang  https://cuocthitracnghiem.hssvthuathienhue.com và xây dựng Kế hoạch tổ chức ngày luật pháp năm 2024.
- Đã chỉ đạo thực hiện chủ đề 1 đối với các khối lớp theo quy mô trường đối với nội dung “Bắt nạt học đường và cách phòng chống”. Các nội dung khác đã thực hiện kế hoạch và theo quy mô lớp học.

4. Đoàn thể

a) Liên Đội, chi đoàn.

- Đã tổ chức kiện toàn Ban chỉ huy liên đội. Tổ chức họp các lớp trưởng, Chi đội trưởng để triển khai công tác quản lý lớp học.

· Đã tham gia Hội nghị tổng kết năm học 2023-2024 và tập huấn công tác Đội năm học 2024 – 2025 do huyện tổ chức.
- Đã chỉ đạo GVCN và Liên đội tăng cường các giải pháp nhằm hạn chế việc học sinh vắng nhiều.

b) Công đoàn

Đã tổ chức Hội nghị Công đoàn năm học 2024-2025.
5. Công tác đội ngũ

Đã ban hành Quyết định phân công nhiệm vụ cho đội ngũ năm học 2024-2025. Và Quyết định điều chỉnh phân công Thư ký hội đồng.
6. Công tác văn phòng

Đã chỉ đạo hoàn thành mẫu 1PT. Thiết lập các loại hồ sơ năm học theo quy định tại Thông tư 32 và Hướng dẫn số 01/HD-THCS ngày 04/9/2024  của trường.
- Kế toán, thủ quỹ

- Chuẩn bị tốt các điều kiện về CSVC cho năm học mới.

- Đã triển khai các khoản thu đầu năm.

7. Sửa chữa CSVC

- Đã sửa chữa và bố trí quạt bổ sung vào các phòng học phòng làm việc. Bắt hệ thống tự tưới nước các bồn hoa.
8. Những việc chưa thực hiện 

- Chưa thực hiện hiệu quả việc quản lý xe học sinh

- Chưa xây dựng và triển khi việc phân loại và xử lý rác
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2024
1. Công tác chỉ đạo quản lý chung 

- Tiếp tục chỉ đạo làm tốt cônng tác phòng, chống các bệnh thường gặp trong thời điểm giao mùa. 

- Hoàn thành các loại văn bản sau Hội nghị viên chức người lao động theo nội dung Công văn 412

- Báo cáo Kế hoạch giáo duc năm học về Phòng GDĐT
- Phối hợp đơn vị cung cấp dịch vụ Học bạ số xây dựng kế hoạch triển khai cụ thể tại trường; tham gia tập huấn vận hành, sử dụng hệ thống Học bạ số.

- Chỉ đạo xây dựng và triển khai thực hiện các Kế hoạch sau:

+ Kế hoạch thực hiện công tác tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật phòng, chống ma túy trong ngành Giáo dục giai đoạn 2024 – 2030 theo nội dung Công văn số 401/PGDĐT ngày 11 tháng 9 năm 2024 của Phòng GD&ĐT Phong Điền và Kế hoạch số 48/KH-THCS ngày 10/6/2024. (Thầy Phi)
+ Kế hoạch triển khai hoạt động Giáo dục phòng tránh tai nạn bom mìn năm học 2024-2025 theo nội dung Công văn số 425/PGDĐT ngày 23 tháng 9 năm 2024 của Phòng GD&ĐT Phong Điền. (Thầy Thanh)
+ Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ Giáo dục chính trị tư tưởng - Công tác học sinh và Quy trình hoạt động GDNGLL năm học 2024-2025 theo nội dung Công văn số 403/PGDĐT-HĐNG ngày 12/9/2024 của Phòng; (Thầy Thanh)
- Tổ chức Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2024.

- Tham dự các lớp tập huấn chuyên môn theo kế hoạch của Sở GD&ĐT; đồng thời triển khai các nội dung đã tập huấn.

- Công tác kiểm tra

+ Tổ chức kiểm tra hoạt động quản lý, dạy học. Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học 2024-2025.

+ Kiểm tra thực hiện các phong trào; công tác phối hợp của giáo viên với phụ huynh để nâng cao chất lượng giáo dục. 

+ Kiểm tra HSSS lần 1

+ Kiểm tra hoạt động sư phạm 02 giáo viên. Cô Diệp Văn Hà Giang và thầy Nguyễn Văn Thành.

+ Kiểm tra công tác bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu.
- Tham mưu UBND xã thực hiện kiện toàn Ban Chỉ đạo PCGD, XMC để tổ chức điều tra, cập nhật dữ liệu PCGD, XMC năm 2024 theo chỉ đạo của cấp trên. 

- Thực hiện nghiêm công tác phòng chống thiên tai để đảm bảo an toàn tính mạng và tài sản trong mùa mưa bão năm 2024.

- Tiếp tục chỉ đạo cập nhật, rà soát và báo cáo đầu năm trên hệ thống CSDL ngành. Chú trọng đầy đủ nội dung thông tin thân nhân học sinh.
- Tổ chức cho CBGVNV toàn trường gửi các tin, bài đăng trên ấn phẩm Giáo dục và Đào tạo Thừa Thiên Huế theo nội dung Công văn số 438/PGDĐT ngày 25 tháng 9 năm 2024 của Phòng GD&ĐT Phong Điền. 

2. Chuyên môn

- Duyệt Kế hoạch dạy học các bộ môn để triển khai thực hiện và gửi về Phòng. Chỉ đạo cá nhân và các tổ CM in các loại hồ sơ theo quy định.
- Chỉ đạo thành lập đội tuyển và tiến hành bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9. Thành lập và xây dựng phương án bồi dưỡng HSG 6, 7, 8.

- Xây dựng và tổ chức thực hiện Kế hoạch tổ chức cuộc thi KHKT và STTTNNĐ cấp trường.

- Tổ chức họp để xây dựng và ban hành Kế hoạch Giáo dục học sinh khuyết tật hòa nhập năm học 2024-2025 và chỉ đạo giáo viên lập hồ sơ theo quy định.

- Ban hành Kế hoạch và triển khai tổ chức cuộc thi KHKT và STTTNNĐ cấp trường. (Phó Hiệu trưởng cùng với tổ KHTN)

- Tổ chức sinh hoạt cụm chuyên môn cấp THCS theo hướng dẫn của cấp trên.

3. Tổ chức các hội thảo chuyên đề

Tổ chức hội thảo các chuyên đề sau:

- Công tác Phối hợp giữa GVCN và CMHS để giáo dục đạo đức và quản lý học sinh.

- Công tác quản lý nền nếp học tập của học sinh.
- Tham gia Hội nghị triển khai nhiệm vụ của Hội đồng chuyên môn và công tác kiểm tra năm học 2024-2025

4. Hoạt động NGLL-Lao động - TNHN
a) Lao động

- Tổ chức lao động dọn vệ sinh trường lớp, chăm sóc cây xanh trong trường và tổ chức 90 phút sáng chủ nhật tuần đầu tháng 10 của quý IV (Ngày 06/10/2024) theo nội dung công văn Số 332/PGDĐT ngày 8/9/2023 của Phòng GD&ĐT Phong Điền.
b) NGLL
- Chỉ đạo thành lập, duy trì hoạt động các câu lạc bộ phòng chống tệ nạn xã hội; CLB “Phát thanh măng non”, “Chủ nhật xanh” bảo vệ môi trường; Đội Thanh niên xung kích Chữ thập đỏ, CLB học sinh năng khiếu, CLB thể dục thể thao trong trường học..

- Phối hợp với công an các xã Phong Mỹ để xây dựng và triển khai các hoạt động tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật về ANTT, ATGT, an toàn trường học.
- Chỉ đạo triển khai các bài thể dục giữa giờ nâng cao sức khỏe phòng chống bệnh tật.
- Kiện toàn, thành lập: Ban phòng chống bạo lực học đường, Ban chỉ đạo công tác Tư vấn tâm lý- Công tác xã hội trong trường học; bảo vệ trẻ em và triển khai thực hiện “Tháng giáo dục về quyền và bổn phận trẻ em”.

c) TNHN

Chỉ đạo thực hiện nội dung các hoạt động GDTCĐ của các tổ.
Thực hiện chủ đề 8 đối với khối 9.
5. Đoàn thể

a) Liên Đội, chi đoàn.

- Tăng cường các giải pháp nhằm phát hiện và ngăn chặn sớm tình trạng bạo lực học đường.

- Chỉ đạo tổ chức Đại hội chi đoàn, tổ chức đại hội Chi đội, đại hội liên đội.

- Tăng cường công tác phối hợp giữa CMHS với GVCN nhằm quản lý chặt việc đến trường tham gia học tập của học sinh. Giao cho Phó Hiệu trưởng tổ chức theo dõi, đôn đốc thực hiện và tổng hợp báo cáo hàng ngày, hàng tuần Tổng hợp danh sách vắng nghỉ nhiều hàng tuần để có giải pháp khắc phục kịp thời.
b) Công đoàn

Triển khai tổ chức các hoạt động tuyên truyền nhân dịp kỷ niệm 94 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930–20/10/2024)
Phối hợp với nhà trường trang bị CSVC phòng nghỉ trưa cho CBGVNV tại khu tập thể.
c) Chữ thật đỏ 

- Tham gia tập huấn do cấp trên tổ chức.

- Tổ chức hội nghị đầu năm, xây dựng kế hoạch hoạt động năm học 2024 – 2025 theo hướng dẫn của cấp trên. 

- Rà soát địa chỉ nhân đạo năm học 2024 - 2025 gửi về Phòng GD&ĐT trước ngày 15/10/2024; tăng cường các hoạt động tương thân, tương ái chung tay giúp đỡ các học sinh có hoàn cảnh khó khăn. 

6. Công tác văn phòng

- Tổ trưởng tổ Văn phòng - Văn Thư: 

+ Lập sổ trực lãnh đạo và thường xuyên cập nhật nội dung trực hàng ngày. Báo cáo với Hiệu trưởng về việc lãnh đạo trực không nhận xét và ký sổ trực.

+ Tham mưu cho Hiệu trưởng để ban hành các văn bản hàng năm theo quy định.

+ Tiếp tục Hoàn thành mẫu 1PT. Thiết lập các loại hồ sơ năm học theo quy định tại Thông tư 32 và Hướng dẫn của trường về việc sử dụng và quản lí hồ sơ, sổ sách năm học 2024-2025.

· Thư viện: 
+ Thông báo và giới thiệu đến toàn bộ giáo viên và học sinh về việc thành lập Thư viện điện tử Quốc gia về giáo dục phòng tránh tai nạn bom mìn vật nổ của Trung tâm Hành động bom mìn quốc gia Việt Nam (VNMAC); hướng dẫn truy cập miễn phí tại địa chỉ https://thuviendientu.vnmac.gov.vn. Theo nội dung Công văn số 425/PGDĐT ngày 23 tháng 9 năm 2024 của Phòng GD&ĐT Phong Điền V/v tiếp tục triển khai hoạt động Giáo dục phòng tránh tai nạn bom mìn năm học 2024-2025; giới thiệu Thư viện điện tử về Giáo dục phòng tránh tai nạn bom mìn, vật nổ. 

+ Tham mưu báo cáo công tác xây dựng thư viện đạt chuẩn mức độ 1.

- Kế toán: 

+ Hoàn thiện hồ sơ thanh lý phòng Tiếng Anh

+ Đề xuất thanh lý các tài sản không còn sử dụng được

+ Tổng hợp hồ sơ nâng lương trước thời hạn và nâng lương thường xuyên đợt 2.

· Thiết bị: Phối hợp với Kế toán thực hiện công tác thanh lý tài sản

- Tổ chức lưu trữ hồ sơ các hội nghị đầu năm.

- Kế toán, thủ quỹ

- Thực hiện các khoản thu đầu năm, triển khai tham gia thực hiện thu qua Hue-S.
· Y tế: tham mưu ban hành các Quyết định và văn bản liên quan đến nghiệp vụ y tế trường học của năm học 2024-2025

Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 9/2024 và triển khai kế hoạch công tác tháng 10/2024, nhà trường yêu cầu các tổ CM, các đoàn thể và cá nhân tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất./.
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