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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3 - NĂM HỌC 2024-2025
Từ ngày 16/9/2024 đến ngày 22/9/2024

I. Nội dung công tác
1. Kế hoạch chung
- Tham dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ giáo dục Trung học cơ sở năm học 2024– 2025.
- Chỉ đạo giáo viên và nhân viên thành lập hồ sơ cá nhân theo hướng dẫn của trường thực hiện từ năm học 2022-2023. 
- Tham gia Hội nghị triển khai Kế hoạch công tác bồi dưỡng HSG, học sinh năng khiếu.
- Hoàn thiện số liệu thống kê trên cổng thông tin GDĐT qua địa chỉ: http://qlttgddt.thuathienhue.edu.vn/ và hệ thống cơ sở dữ liệu ngành qua địa chỉ: http://csdl.moet.gov.vn/ đầu năm học 2024-2025. (Thầy Lập và thầy Phi).
2. Chuyên môn
- Thực hiện Kế hoạch dạy học tuần 3. 
- Tổng hợp và kiểm tra việc nộp Kế hoạch dạy học các bộ môn để trình Hội đồng trường phê duyệt.
- Chỉ đạo GVBM in sổ theo dõi và đánh giá học sinh để đóng dấu giáp lai tại văn thư. Thực hiện xong trước ngày 21/9/2024 tại cô Cô Lan.
- Chỉ đạo cập nhật hồ sơ điện tử cá nhân trên drive. KHGD cá nhân, KHDH cá nhân, KHBD từng tuần, Lịch báo giảng trên Cổng TTĐT sở. Lãnh đạo trường sẽ kiểm tra thường xuyên trên Cổng và Drive.
- Chỉ đạo GVCN: Tổ chức Xây dựng cam kết thi đua của tổ, lớp.
II. Lịch cụ thể
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai 
(16/9/ 2024) 
	Sáng
	- 07h00: Tổ chức sinh hoạt dưới cờ
Chủ đề: “Trao đổi về phòng ngừa bắt nạt học đường phòng tránh bắt nạt học đường” thầy Khánh. 
- Chỉ đạo dạy học theo TKB
	

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- 16h25: Tổ chức sinh hoạt dưới cờ
Chủ đề: “Trao đổi về phòng ngừa bắt nạt học đường phòng tránh bắt nạt học đường” thầy Khánh. 
	

	Thứ Ba 
(17/9/ 2024)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của GV và NV.
	

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- 13h30: Tham dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ giáo dục Trung học cơ sở năm học 2024–2025 tại Trường THCS Nguyễn Duy (Lãnh đạo trường, TTCM).
	

	Thứ Tư 
(18/9/ 2024)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của GV và NV.
	

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của GV và NV.
	

	Thứ Năm 
(19/9/ 2024)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Tiết 3: Họp Công đoàn.
- Tiết 5: Họp GVCN phân công xây dựng Kế hoạch giáo dục HĐTNHN.
	

	
	Chiều
	- 13h30: Họp Hội đồng trường.
- 15h00: Họp xây dựng Kế hoạch giáo  dục HS khuyết tật; triển khai Kế hoạch công tác bồi dưỡng HSG, học sinh năng khiếu.
	

	Thứ Sáu 
(20/9/ 2024)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của GV và NV.
	

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của GV và NV.
	

	Thứ Bảy 
(21/9/ 2024) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- GVCN: Tổ chức Xây dựng cam kết thi đua của tổ, lớp.
	

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- GVCN: Tổ chức Xây dựng cam kết thi đua của tổ, lớp.
	




	Nơi nhận:

- Đăng tải Drive;
- Đăng tải trang web;
- Lưu: TCM.
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