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I. Nội dung công tác

1. Công tác chung

- Chỉ đạo thực hiện chương trình tuần 1, 2 theo TKB đã ban hành.

- Chỉ đạo GVCN báo cáo số lượng HS chưa đến trường.

- Họp tổ CM và họp triển khai công tác chủ nhiệm lớp. 

- Tổ chức Hội nghị CMHS lớp, CMHS trường.

2. Công tác chuyên môn - GDNGLL
- Chỉ đạo GVCN theo dõi số lượng học sinh vắng hàng ngày để báo cáo cho Phó Hiệu trưởng vào sau mỗi buổi học. 
- Họp chuyên môn, chỉ đạo các tổ chuyên môn và cá nhân xây dựng Kế hoạch giáo dục và kế hoạch dạy học kịp thời theo chỉ đạo của cấp trên.

- Chỉ đạo thực hiện giáo viên đến lớp phải có Kế hoạch bài dạy.

- Kiểm tra việc tổ chức dạy học, điều kiện dạy và học. 
- Chỉ đạo giáo viên Toán lập danh sách học sinh tham gia sân chơi “Đấu trường VioEdu” tỉnh Thừa Thiên Huế năm học 2024 – 2025 theo nội dung tập huấn ngày 06/9/2024 (GV được phân công dạy lớp nào thì hướng dẫn học sinh tham gia và lập danh sách lớp đó, gửi T. Trực tổng hợp trước ngày 12/09/2024 để tạo tài khoản cho học sinh tham gia sân chơi) theo nội dung Thông báo số 387/TB- PGDĐTngày 5 tháng 9 năm 2024 của Phòng GDĐT Phong Điền.
3. Công tác Đội 

- Kiện toàn Ban chỉ huy Liên đội, thành lập đội cờ đỏ để thực hiện nhiệm vụ duy trì nền nếp.

- Theo dõi báo cáo kịp thời số lượng học sinh vắng trễ để có biện pháp khắc phục ngay từ đầu năm học.

II. Lịch cụ thể

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo, trực nhân viên

	Thứ Hai 
(09/9/2024)


	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

-07h: Tham gia Chào cờ đầu tháng.
- 08h00: Họp liên tịch
	T. Phi
Cô Lan

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- 14h45: Chào cờ đầu tháng.
	T. Phi

Cô Lan

	Thứ Ba 
(10/9/2024)


	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	T. Kim

Cô Quyên

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	T. Kim

Cô Quyên

	Thứ Tư 
(11/9/2024)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Kiểm tra việc tổ chức dạy học, điều kiện dạy và học.  
	Cô Kim Anh

Cô Liên

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Kiểm tra việc tổ chức dạy học, điều kiện dạy và học.  
	Cô Kim Anh

Cô Liên

	Thứ Năm 
(12/9/2024)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Tiết 3: Họp triển khai công tác CN lớp, Chuẩn bị cho Hội nghị CMHS lớp, trường. 

- Tổng hợp danh sách học sinh tham gia sân chơi “Đấu trường VioEdu” (T. Trực)
	T. Bảo

Cô Thuý

	
	Chiều
	
	T. Bảo

Cô Thuý

	Thứ Sáu 
(13/9/2024)


	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Kiểm tra việc tổ chức dạy học
	T. Thanh

Cô Lệ

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Kiểm tra việc tổ chức dạy học
	T. Thanh

Cô Lệ

	Thứ Bảy 
(14/9/2024)
	Sáng
	- 7h30: Hội nghị CB chủ chốt

- 8h30: Tổ chức Hội nghị CM.
	T. Khánh

Anh Ba

	
	Chiều
	- 13h30: Hội nghị các tổ chuyên môn.
- Tổ chức Tết trung thu cho học sinh toàn trường.
	T. Khánh

Anh Ba

	Chủ nhật 
(15/9/2024)
	Sáng
	08h00: Hội nghị CMHS lớp khối sáng.
	

	
	
	13h30: Hội nghị CMHS lớp khối chiều.

15h00: Hội nghị CMHS trường
	

	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường, các tổ trưởng;

- Đăng tải trang web;

- Lưu: VT, CM.
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Nguyễn Chính Thanh


