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I. Nội dung công tác

1. Chuyên môn

- Thực hiện nhiệm vụ dạy học tuần 8. Chỉ đạo giáo viên thiếu tiết do mưa lũ dạy bù đảm bảo chương trình.

- Công tác kiểm tra

+ Tổ chức kiểm tra hoạt động quản lý, dạy học. Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học 2023-2024.

+ Kiểm tra thực hiện các phong trào; công tác phối hợp của giáo viên chủ nhiệm với phụ huynh để nâng cao chất lượng giáo dục. 

+ Kiểm tra hoạt động sư phạm cô Nguyễn Thị Thương.

+ Kiểm tra công tác bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu.

- Chỉ đạo các tổ chuyên môn, các cá nhân căn cứ kế hoạch dạy học và tiến độ thực hiện chương trình để xây dựng Kế hoạch tổ chức kiểm tra giữa kỳ.

- Tổ chức hội thảo các chuyên đề sau: Chuyên đề 1 Công tác quản lý và sử dụng CSVC, TBDH; Chuyên đề 2 Công tác phối hợp giữa nhà trường, gia đình và địa phương trong việc quản lý, giáo dục và rèn luyện học sinh.
- Chỉ đạo Tổ trưởng Tổ KHTN tổng hợp danh sách đăng ký ý tưởng sáng tạo KHKT.
- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của GV.
2. Công tác Đoàn Đội

- Tổ chức họp Ban chỉ huy Liên đội bầu các chức danh và phân công nhiệm vụ cho từng thành viên
- Tăng cường vai trò các ban cán sự lớp và ban chỉ huy chi đội trong việc hạn chế học sinh vi phạm nền nếp học tập; vắng, trể học nhiều. 

- Chỉ đạo duy trì hoạt động CLB “Phát thanh măng non”. Thành lập CLB cờ vua cờ tướng và các CLB khác.
3. Công tác NGLL - Lao động
- Kiểm tra thực hiện các phong trào; công tác phối hợp của giáo viên chủ nhiệm với CMHS để nâng cao chất lượng giáo dục. Chấn chỉnh việc học sinh nghỉ học nhiều ở các lớp.

- Chỉ đạo GVCN nhắc nhỡ học sinh thực hiện các khoản thu đã được Hội nghị CMHS trường thống nhất.

- Triển khai thực hiện Kế hoạch Tổ chức thực hiện phong trào Ngày Chủ nhật xanh "Hãy hành động để Phong Điền thêm Xanh - Sạch - Sáng" gắn với các phong trào thi đua năm học 2023-2024 của trường.
II. Lịch cụ thể

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Trực lãnh đạo, trực nhân viên

	Thứ Hai 
(23/10/ 2023) 
	Sáng
	- 07h15: Sinh hoạt dưới cờ toàn trường. Thực hiện nội dung HĐTNHN lớp 7 chủ đề “Kiểm soát cảm xúc của bản thân” và “Tình bạn”; Người thực hiện Hiệu trưởng.
- Chỉ đạo dạy học bình thường theo TKB

- 08h30: Tham gia Họp Liên tịch
	T. Phi

T. Thanh

Cô Lan

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học bình thường theo TKB
	T. Phi

T. Thanh

Cô Lan

	Thứ Ba 
(24/10/ 2023)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học bình thường theo TKB

- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của GV.
	T. Thanh

T. Bảo

Cô Thuý

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học bình thường theo TKB

- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của GV.
	T. Thanh

T. Bảo

Cô Thuý

	Thứ Tư 
(25/10/ 2023)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học bình thường theo TKB

 - Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của GV.
	T. Phi

T. Kim

Cô Quyên

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học bình thường theo TKB

- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của GV.

- Tham gia Họp chi bộ trực tuyến lúc 19h00.
	T. Phi

T. Kim

Cô Quyên

	Thứ Năm 
(26/10/ 2023)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học bình thường theo TKB

- 9h: Họp Chuyên môn 

- 10h: Họp tổ CM và VP (đánh giá kết quả kiểm tra HSSS, triển khai xây dựng ý kiến phân công người góp ý thảo luận các chuyên đề nêu tại mục 1)
	T. Thanh

Cô Kim Anh

Cô Liên

	
	Chiều
	- 13h30: Tổ chức hội thảo các chuyên đề sau: Chuyên đề 1 Công tác quản lý và sử dụng CSVC, TBDH; Chuyên đề 2 Công tác phối hợp giữa nhà trường, gia đình và địa phương trong việc quản lý, giáo dục và rèn luyện học sinh. 
	T. Thanh

Cô Kim Anh

Cô Liên

	Thứ Sáu 
(27/10/ 2023)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học bình thường theo TKB

- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của GV.
	T. Phi

T. Trực

Cô Lệ

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học bình thường theo TKB

- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của GV.
	T. Phi

T. Trực

Cô Lệ

	Thứ Bảy 
(28/10/ 2023) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học bình thường theo TKB

- GVCN 6 tổ chức diễn đàn  “Giá trị của tôi, giá trị của bạn”.
	T. Thanh

T. Khánh

Anh Ba

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học bình thường theo TKB

- GVCN lớp 7  thực hiện nội dung “Chia sẻ kinh nghiệm của bản thân để vượt qua một số khó khăn cụ thể”. GVCN 8 tổ chức cho HS chia sẻ những việc đã làm để thể hiện trách nhiệm với bản thân và mọi người xung quanh.
	T. Thanh

T. Khánh

Anh Ba


	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường, các tổ trưởng;

- Đăng tải trang web;

- Lưu: VT, CM.
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