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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2023
Phát động CBGVNV và HS trong toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 93 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/2/1930-03/2/2023); Chào mừng năm mới 2023 – Mừng xuân Quý Mão; Kỷ niệm 73 năm Ngày truyền thống học sinh, sinh viên Việt Nam (09/01/1950- 09/01/2023).
I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 12/2022
- Đã tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày thành lập QĐND Việt Nam.
- Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp, xây dựng cảnh quan, môi trường xanh - sạch - sáng và Ngày Chủ nhật xanh.

1. Chuyên môn

- Ban hành Kế hoạch và tổ chức kiểm tra học kỳ I theo nội dung Hướng dẫn của Phòng.

- Hướng dẫn báo cáo việc triển khai dạy học tiếng Anh (học kỳ I).

- Tham gia Hội thi KHKT dành cho học sinh trung học cấp huyện đạt giải KK.

- Tham gia thi HSG 9 cấp huyện năm học 2022-2023 đạt 9 giải gồm 01 Nhất, 01 Nhì, 02 Ba và 5 giải KK.

- Chỉ đạo tiếp tục triển khai các nội dung GDĐP theo nội dung đã được tập huấn.

- Thống nhất mẫu hồ sơ để chỉ đạo điều chỉnh đồng bộ cho các tổ và cá nhân. 

- Cập nhật điểm kiểm tra kịp thời lên cổng TTĐT của Sở.
2. Hoạt động NGLL-Lao động 

- Đã triển khai thực hiện Kế hoạch phong trào Ngày Chủ nhật xanh "Hãy hành động để Phong Điền thêm Xanh - Sạch - Sáng" gắn với các phong trào thi đua năm học 2022-2023. 

- Tham gia Giải cờ vua, cờ tướng truyền thống dành học sinh trung học cơ sở cấp huyện năm học 2022-2023 đạt giải Nhì toàn đoàn.
- Đã triển khai cho HS và GV làm bài thi “ATGT cho nụ cười ngày mai” theo kế hoạch của Sở và Phòng.
3. Đoàn thể

a) Liên Đội, chi đoàn.

- Vệ sinh Nghĩa trang liệt sĩ xã.

- Kiểm tra việc triển khai chương trình công tác Đội và phong trào thiếu niên trường học.

- Triển khai và duy trì phong trào “Nuôi heo đất”.

- Triển khai hoạt động CLB Phát thanh măng non.

- Tổ chức chấm điểm phong trào giữ gìn vệ sinh bàn ghế các lớp học.

b) Công đoàn
- Phối hợp với nhà trường tổ chức các hoạt động và các Phong trào thi đua  chào kỷ niệm 78 năm ngày thành lập QĐNDVN và ngày hội quốc phòng toàn dân.

- Bình xét đoàn viên khó khăn nhận quà Tết của LĐLĐ huyện.

- Tham gia duyệt hồ sơ Đại hội CĐCS nhiệm kỳ 2022-2025

c) Chữ thật đỏ 

- Triển khai phong trào “Tết nhân ái 2023”.

5. Công tác văn phòng

- Kiểm kê tài sản năm 2022.

- Tham gia thực hiện các nhiệm vụ phục vụ dạy học theo chỉ đạo của Hiệu trưởng.

- Kế toán:

- Đã kiểm kê tài sản năm 2022 (Mốc 31/12/2022).

- Đã nộp các loại quỹ theo quy định.

- Thu bảo hiểm y tế đảm bảo chỉ tiêu năm 2022.

- Thư viện - Thiết bị: Triển khai kế hoạch kiểm kê cuối năm 2022 (Mốc 31/12/2022).

Những việc chưa thực hiện
- Triển khai tập huấn công tác xã hội trong trường học. 

- Tổ chức chuyên đề “ Đổi mới vì một trường học hạnh phúc”

- Không tổ chức được việc đón tết dương lịch 2023.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2023
1. Công tác quản lý chung

a) Phổ biến các văn bản cấp trên, công tác tư tưởng đội ngũ
Phổ biến Chỉ thị số 10/CT-UBND ngày 30/12/2022 của UBND huyện về việc đảm bảo trật tự an toàn giao thông trong dịp Tết dương lịch, Tết Nguyên đán Quý Mão và lễ hội xuân 2023.
Thực hiện nghiêm túc Quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường; thực hiện đảm bảo nhiệm vụ được phân công theo quyết định của Hiệu trưởng và phân công chuyên môn của Phó hiệu trưởng.

b) Công tác chung

- Chỉ đạo thực hiện Công văn số 13/PGDĐT ngày 06 tháng 01 năm 2023 của Phòng GD&ĐT Phong Điền, V/v tăng cường thực hiện các biện pháp đảm bảo an toàn dịp Tết Nguyên Đán Quý Mão 2023. Cụ thể như sau:

+ Thời gian nghỉ Tết Nguyên đán từ ngày 18/01/2023 (thứ Tư) đến hết ngày 26/01/2023 (thứ Năm) (tức là từ ngày 27 tháng Chạp năm Nhâm Dần đến hết ngày mùng 5 tháng Giêng năm Quý Mão). 

+ Phân công cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên trực trước, trong và sau tết nghiêm túc 24/24.

+ Tổ chức thực hiện “Ngày Chủ nhật xanh”, lao động tổng vệ sinh làm sạch đẹp trường, lớp; chăm sóc các công trình đền ơn đáp nghĩa vào thời gian thích hợp.

+ Khẩn trương ổn định nền nếp dạy và học ngay sau những ngày nghỉ Tết để đảm bảo tiến độ kế hoạch năm học. 

+ Chú trọng công tác đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng chống dịch bệnh, đặc biệt là dịch Covid-19 và các dịch bệnh khác. 
- Chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ kiểm kê, lưu và báo cáo kết quả kiểm kê tài sản mốc 01/01/2023.

- Căn cứ Kế hoạch số 02/KH-PGDĐT ngày 06 tháng 01 năm 2023 của Phòng GD&ĐT Phong Điền,  để xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoach Phổ biến, giáo dục pháp luật trong trường học năm 2023 của trường.

- Báo cáo KHPT GD&ĐT năm học 2023-2024 và dự kiến KHPT GD&ĐT năm học 2024-2025.
Chỉ đạo hoàn thành kế hoạch giáo dục học kỳ I, năm học 2022 - 2023; thực hiện đánh giá, xếp loại học sinh theo quy định. 
Tiến hành sơ kết học kỳ I năm học 2022 – 2023, nộp báo cáo sơ kết về Phòng GD&ĐT.
Công tác kiểm tra 
- Kiểm tra hoạt động quản lý và dạy học của các tổ CM sau Tết.
- Kiểm tra việc sử dụng và bảo quản thiết bị dạy học. 
- Cập nhật, rà soát số liệu và gửi báo cáo giữa năm lên hệ thống cổng thông 
tin giáo dục và đào tạo của tỉnh. 
2. Công tác chuyên môn

- Chỉ đạo tiến hành hoàn thiện các hồ sơ, số liệu để tổ chức sơ kết học kỳ I năm học 2022 – 2023 và nộp báo cáo sơ kết về Phòng GD&ĐT. 

- Chỉ đạo các GV có học sinh trong đội tuyển HSG tham gia thi cấp tỉnh triển khai bồi dưỡng để tham gia tốt cuộc thi HSG 9 cấp tỉnh. Tiếp tục chỉ đạo công tác bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi 6,7,8 tham gia thi cấp huyện theo phân công.

- Tham gia thi Hùng biện tiếng Anh cấp huyện.
- Tổ chức thi IOE cấp huyện. 
- Đánh giá xếp loại học lực, hạnh kiểm HS trong HKI. Công khai chất lượng giáo dục của nhà trường.
- Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn THCS. 
- Tham gia bồi dưỡng cho cán bộ giáo viên làm công tác tư vấn hướng nghiệp, tư vấn tâm lí cho học sinh. 
- Tham gia tập huấn nâng cao công tác thư viện trường học. 

3. Công tác GDNGLL - Lao động

- Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp, xây dựng cảnh quan, môi trường xanh - sạch - sáng và Ngày Chủ nhật xanh.
- Chỉ đạo GVCN các lớp chủ động tổ chức lao động làm đẹp và chăm sóc bồn hoa của lớp mình.

- Hoàn thiện bài dự thi và nộp bài cuộc thi "An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai" dành cho học sinh và giáo viên trung học cơ sở năm học 2022-2023.

Căn cứ Kế hoạch số 03/KH-PGDĐT ngày 13 tháng 01 năm 2023 của Phòng GD&ĐT Phong Điền, về việc triển khai hưởng ứng Cuộc thi Viết thư Quốc tế UPU lần thứ 52 (năm 2023) để xây dựng Kế hoạch tổ chức tham gia cuộc thi tại trường cụ thể như sau:

- Tổ chức lễ Phát động Cuộc thi Viết thư Quốc tế UPU lần thứ 52 (năm 2023). Thời gian: Từ ngày 17/01 đến 31/01/2023. 
- Thời gian gửi bài dự thi: Trước ngày 20/02/2023. 

- Khuyến khích học sinh tham gia Kì thi Khoa học Quốc tế Kangaroo-IKSC và Kì thi Tiếng Anh Quốc tế Kangaroo-IKLC theo nội dung Công văn số20/PGDĐT-CM ngày 12 tháng 01 năm 2023 của Phòng GD&ĐT Phong Điền. 

4. Công tác Đội

- Vệ sinh Nghĩa trang liệt sĩ xã.

- Triển khai và duy trì phong trào “Nuôi heo đất”.

- Duy trì hoạt động CLB Phát thanh măng non.

Tuyên truyền kỷ niệm 73 năm Ngày truyền thống học sinh, sinh viên Việt Nam (09/01/1950- 09/01/2023)

Triển khai các giải pháp duy trì nề nếp học tập trước và sau Tết.

5. Công đoàn
Chuẩn bị các điều kiện và tuyên truyền hướng tới Đại hội CĐCS nhiệm kỳ 2022-2027.
Vận động CBGVNV thực hiện nghiêm túc nhiệm vụ trước trong và sau Tết theo quy định của cấp trên.

Đăng ký chỉ tiêu hiến máu tình nguyện năm 2023; vận động tham gia Lễ hội Xuân Hồng và các hoạt động nhân đạo, từ thiện khác. 
- Tổ chức các hoạt động tình nghĩa, thăm hỏi tặng quà giáo 
5. Công tác Chữ thật đỏ 

- Tham gia thực hiện Quy chế của Quỹ Tình nghĩa ngành GD&ĐT (CBGVNV qua đời) theo nội dung Thông báo số Số: 06/TB-CTĐGDĐT ngày 26/12/2022.

- Triển khai thực hiện Kế hoạch số 70/KH-PGDĐT-CTĐ ngày 30 tháng 12 năm 2022 của Phòng GD&ĐT Phong Điền, về việc triển khai Phong trào “Tết Nhân ái” Xuân Quý Mão - Năm 2023. Phấn đấu trao 20 xuất quà trở lên 

- Thu - nộp các loại quỹ gửi về Hội, quyết toán tài chính Hội năm 2022.

6. Công tác văn phòng

- Hoàn thành hồ sơ kiểm kê tài sản năm 2022.

- Phân công nhân viên trực tại trường nghiêm túc theo các văn bản chỉ đạo của cấp trên.

- Kế toán:

- Nhận dự toán ngân sách năm 2023.

- Thực hiện đảm bảo các chế đọ cho CBGVNV trước Tết.

- Nộp các loại quỹ theo quy định.

Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 12/2022 và triển khai kế hoạch công tác tháng 01/2023, nhà trường yêu cầu các tổ CM, các đoàn thể và cá nhân tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất./.
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