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1. Chuyên môn

- Thực hiện nhiệm vụ dạy học tuần thứ 16. 

- Chỉ đạo ôn tập kiểm tra cuối HKI chương trình đến tuần 16.
- Triển khai Kế hoạch kiểm tra cuối kỳ I, năm học 2022-2023 và chuẩn bị hồ sơ kiểm tra cuối kỳ.
- Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn theo nội dung Công văn số 589/PGDĐT-THCS ngày 15 tháng 12 năm 2022 của Phòng GD&ĐT huyện. 

- Phân công dạy thay cho giáo viên tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn và duyệt hồ sơ đại hội Công đoàn.
- Tổ chức bồi dưỡng HSG 6,7,8 theo kế hoạch.

- Hoàn thành hồ sơ kiểm tra toàn diện GV theo kế hoạch; kiểm tra việc thực hiện chương trình của giáo viên trên lớp.
- Tiếp tục chỉ đạo triển khai các Cuộc thi cho học sinh: VioEdu, IOE.
2. Công tác Đoàn - Đội
- Tiếp tục kiểm tra việc triển khai chương trình công tác Đội và phong trào thiếu niên trường học và chỉ dạo hoàn thiện các loại hồ sơ của Đội.
- Chi đoàn tổ chức vệ sinh Nghĩa trang liệt sĩ xã.
- Tổ chức chấm bồn hoa của các chi đội.
3. Công tác NGLL - Lao động 
- Xây dựng Kế hoạch dạy học tích hợp lồng ghép theo từng môn học và hoạt động giáo dục có liên quan; bổ sung vào hồ sơ công tác giáo dục phòng chống tác hại thuốc lá, triển khai thực hiện từ học kỳ 2 năm học 2022-2023 theo  Công văn số 592/PGDĐT ngày 15 tháng 12 năm 2022 của Phòng GD& ĐT huyện về việc triển khai Quyết định số 3974/QĐ-BGDĐT của Bộ GD&ĐT về việc phê duyệt Tài liệu hướng dẫn giáo dục lồng ghép phòng, chống tác hại thuốc lá trong bài giảng môn học, hoạt động giáo dục cấp THCS.
- Triển khai thực hiện Công văn số 595/PGDĐT ngày 15 tháng 12 năm 2022 của Phòng GD&ĐT Phong Điền về việc tiếp tục triển khai công tác tuyên truyền phòng, chống ma túy trong các trường THCS năm học 2022-2023. (Thầy Thanh và thầy Luy).
- Chỉ đạo GVCN lập danh sách học sinh chưa tham gia BHYT tại trường kèm lý do cụ thể để nhà trường có phương án phối hợp các cơ quan liên quan thực hiện đảm bảo theo Luật.
- Tổ chức cho CBGVNV và học sinh lao động thực hiện phong trào Ngày Chủ nhật xanh (nếu thời tiết thuận lợi).
4. Lịch cụ thể

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Trực lãnh đạo, trực nhân viên

	Thứ Hai 
(19/12/ 2022) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học và ôn tập theo TKB 

- Liên đội cùng GVCN tổ chức sinh hoạt theo lớp qua hệ thống âm thanh.

- 08h15: Tham gia Họp Liên tịch

- GVCN 6 tổ chức ôn tập và kiểm tra cuối kỳ I hoạt động TNHN vào thứ 2 ngày 26/12/2022
	- T Phi

- T. Thanh

- Văn phòng

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học và ôn tập theo TKB 

- GVCN 7 tổ chức ôn tập và kiểm tra cuối kỳ I hoạt động TNHN vào thứ 2 ngày 26/12/2022
- Nộp danh sách học sinh tham gia thi Hùng biện tiếng Anh THCS (vòng sơ khảo).
	- T Phi
- T. Thanh

- Văn phòng

	Thứ Ba 
(20/12/ 2022)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học và ôn tập theo TKB 
- Cô Kim Anh, T. Lợi tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn.
	- T. Thanh

- Văn phòng

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học và ôn tập theo TKB 
- T. Kim, T. Trực tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn.
	- T. Thanh

- Văn phòng

	Thứ Tư 
(21/12/ 2022)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học và ôn tập theo TKB 
- Kiểm tra việc thực hiện chương trình của giáo viên 
	- T Phi

- Văn phòng

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học và ôn tập theo TKB 
- Kiểm tra việc thực hiện chương trình của giáo viên 
- Chi đoàn tổ chức vệ sinh nghĩa trang liệt sĩ xã.
	- T Phi

- Văn phòng

	Thứ Năm 
(22/12/ 2022)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học và ôn tập theo TKB 

- 9h: Họp chuyên môn trường (Thành phần: CBGVNV trường). 

- 10h: Họp Tổ chuyên môn
	- T. Thanh

- Văn phòng

	
	Chiều
	- Tham dự tọa đàm kỷ niệm 78 năm Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2022) và Ngày hội quốc phòng toàn dân.
	- T. Thanh

- Văn phòng

	Thứ Sáu 
(23/12/ 2022)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học và ôn tập theo TKB 

- Kiểm tra việc thực hiện chương trình của giáo viên
- 8h: Tham gia thi Hùng biện tiếng Anh THCS (Thành phần theo Quyết định của Hiệu trưởng)
	- T Phi

- Văn phòng

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học và ôn tập theo TKB 

- Kiểm tra việc thực hiện chương trình của giáo viên
	- T Phi

- Văn phòng

	Thứ Bảy 
(24/12/ 2022) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học và ôn tập theo TKB 
	- T. Thanh

- Văn phòng

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học và ôn tập theo TKB 
	- T. Thanh

- Văn phòng


	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường, các tổ trưởng;

- Đăng tải trang web;

- Lưu: VT, CM.
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