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I. Nội dung công tác

1. Chuyên môn

- Chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ dạy học tuần 13. 

- Chọn ý tưởng sáng tạo KHKT để tham gia thi cấp huyện.
- Tổ chức cuộc thi IOE cấp trường theo Kế hoạch đã ban hành. 
- Tiếp tục chỉ đạo giáo viên bồi dưỡng học sinh giỏi và kiểm tra công tác bồi dưỡng theo lịch đăng ký của giáo viên; đặc biệt tăng cường công tác BDHSG lớp 9 chuẩn bị cho kỳ thi HSG cấp huyện vào ngày 08/12/2022.

- Tổ chức gặp HSG lớp 9 vào ngày 01/12/2022.
- Tổ chức kiểm tra toàn diện GV theo kế hoạch và nhiệm vụ dạy học của giáo viên trên lớp.
- Tiếp tục chỉ đạo triển khai các cuộc thi cho học sinh: VioEdu, IOE.

2. Công tác Đoàn - Đội
- Tăng cường công tác quản lý học sinh, cấm học sinh tụ tập tại 2 nhà xe học sinh và xủ lý nghiêm đối với học sinh vi phạm quy định.
- Tổ chức vệ sinh bàn ghế, phòng học các lớp và triển khai công tác giữ gìn vệ sinh bàn ghế chấm dứt việc học sinh vẽ viết lên bàn ghế.

- Giáo viên TPT xây dựng kế hoạch tuần cụ thể chi tiết để triển khai thực hiện hiệu quả 2 nhiệm vụ trên.
3. Công tác NGLL – Lao động
- Xây dựng Kế hoạch tham gia Cuộc thi Khoa học kỹ thuật dành cho học sinh trung học cơ sở năm học 2022- 2023 theo nội dung Thông báo số 46/TB - PGDĐT ngày 22 tháng 11 năm 2022 của Phòng GD&ĐT Phong Điền. 
- Chỉ đạo Thầy Hữu, T. Luy tổ chức luyện tập để tham gia giải Giải cờ vua, cờ tướng truyền thống dành học sinh trung học cơ sở cấp huyện năm học 2022-2023 khi có Kế hoạch.
- Tiếp tục chỉ đạo GVCN cùng các lớp lao động chăm sóc bồn hoa đã được phân công. Thực hiện Kế hoạch Tổ chức thực hiện phong trào Ngày Chủ nhật xanh "Hãy hành động để Phong Điền thêm Xanh - Sạch - Sáng" gắn với các phong trào thi đua năm học 2022-2023 của trường đã triển khai.

- Tổ lao động làm hố nhảy xa (T. Hữu và GVCN).
II. Lịch cụ thể

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Trực lãnh đạo, trực nhân viên

	Thứ Hai 
(28/11/ 2022)
	Sáng
	- 7h15: Dự sinh hoạt dưới cờ

- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	- T Phi

- T. Thanh

- Văn phòng

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Hoàn thành phiếu kiểm tra giáo viên và tổ chuyên môn.
	- T Phi

- T. Thanh

- Văn phòng

	Thứ Ba 
(29/11/ 2022)
	Sáng

	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Tiết 2: Dự giờ T. Thành, lớp 6/4
- Tiết 3: Kiểm tra hồ sơ Tổ Toán - Tin, T. Dũng (Chưa nộp theo thời gian và đảm bảo theo quy định)
- Chỉ đạo Đăng ký danh sách thi IOE cấp trường trên trang www.ioe.vn  (Nhóm Tiếng Anh).
	- T. Thanh

- Văn phòng

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
	- T. Thanh

- Văn phòng

	Thứ Tư 
(30/12/ 2022)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Đăng ký dự án tham gia thi KHKT cấp huyện (T. Thanh, Cô Anh)
	- T Phi

- Văn phòng

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Kiểm tra công tác bồi dưỡng HSG theo lịch đăng ký của giáo viên.
- 14 giờ: Tổ chức lao động làm hố nhảy xa (Học sinh nam lớp 9/1, 9/2; T. Hữu và GVCN)
	- T Phi

- Văn phòng

	Thứ Năm 
(01/12/ 2022)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Tổ chức cuộc thi IOE cấp trường
- 9h: Gặp mặt đội tuyển HSG lớp 9.
- Lớp 8/2 tổ chức hoạt động trải nghiệm.
	- T. Thanh

- Văn phòng

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Tổ chức cuộc thi IOE cấp trường
- Kiểm tra công tác bồi dưỡng HSG theo lịch đăng ký của giáo viên.
	- T. Thanh

- Văn phòng

	Thứ Sáu 
(02/12/ 2022)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ dạy học của giáo viên
	- T Phi

- Văn phòng

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ dạy học của giáo viên
	- T Phi

- Văn phòng

	Thứ Bảy 
(03/12/ 2022)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
	- T. Thanh

- Văn phòng

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Tiết 2: Dự giờ T. Chinh, lớp 7/3 (KTTD)
	- T. Thanh

- Văn phòng


	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường, các tổ trưởng;

- Đăng tải trang web;

- Lưu: VT, CM.
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