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A. GIỚI THIỆU TỔNG QUAN 

H� s� d�y h
c là ph��ng ti�n quan tr
ng trong d�y h
c ���c ng��i GV 

xây d!ng, tích l$y, b& sung th��ng xuyên nh(m nâng cao n*ng l!c d�y 

h
c qua th�i gian.  

Tài li�u này s- xác �/nh quy trình xây d!ng h� s� d�y h
c 1 THCS. 

H�4ng d5n ph��ng pháp s6 d7ng, b8o qu8n và b& sung h� s� d�y h
c. 

:�ng th�i rèn luy�n k= n*ng >ng d7ng công ngh� thông tin trong xây 

d!ng, b& sung thông tin và l�u tr@ h� s� d�y h
c ph7c v7 cho vi�c tiAp 

cBn các ph��ng pháp d�y h
c tích c!c trong d�y h
c các môn h
c 1 

tr��ng THCS. 

Tài li�u ���c viAt theo kiDu module t! h
c có h�4ng d5n, có 15 tiAt 

(trong �ó 10 tiAt t! h
c và 5 tiAt h
c tBp trung trên l4p). :D h
c tKt nLi 

dung module này, GV cMn ph8i nNm v@ng quy �/nh vO h� s� d�y h
c 1 

cPp THCS. 

B. MỤC TIÊU 

MỤC TIÊU CHUNG:  

Giúp GV THCS xây d!ng ���c h� s� d�y h
c, b8o qu8n và ph7c v7 cho 

d�y h
c theo quy �/nh.  

MỤC TIÊU CỤ THỂ: 

—  V� ki�n th�c: Nâng cao hiDu biAt vO ch>c n*ng cSa h� s� d�y h
c. Xác 

�/nh quy trình xây d!ng h� s� d�y h
c 1 cPp THCS. Làm rõ ph��ng pháp 

s6 d7ng, b8o qu8n và b& sung h� s� d�y h
c. 

—  V� k� n�ng:  Rèn luy�n k= n*ng xây d!ng h� s� d�y h
c, k= n*ng >ng d7ng 

công ngh� thông tin trong b& sung thông tin và l�u tr@ h� s� d�y h
c. 

—  V� thái ��: Tích c!c v4i vi�c xây d!ng h� s� d�y h
c nh(m nâng cao chPt 

l��ng d�y h
c tXng bL môn 1 tr��ng THCS. 
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C. NỘI DUNG 

THÔNG TIN NGUỒN 

H� s� d�y h
c là tBp h�p các kA ho�ch, s& sách, tài li�u chuyên môn cSa 

môn h
c ���c chuYn b/ tr�4c theo s! chZ ��o cSa nhà tr��ng và s! phân 

công cSa t& chuyên môn giúp GV th!c thi d�y h
c trong quá trình công 

tác �D ��t ���c m7c tiêu chPt l��ng d�y h
c �ã �O ra. 

Vi�c �&i m4i ph��ng pháp d�y h
c gNn liOn v4i vi�c xây d!ng, qu8n lí, 

b8o qu8n h� s� d�y các môn h
c 1 các tr��ng THCS �ã ���c triDn khai 

tX cách �ây hàng ch7c n*m. Tuy nhiên, �An nay, vi�c h�4ng d5n xây 

d!ng, qu8n lí s6 d7ng h� s� d�y h
c hMu nh� ch�a có b�4c �&i m4i nào 

�áng kD; thBm chí, mLt sK GV và cán bL qu8n lí ch�a hiDu rõ và ch�a xây 

d!ng ���c nh@ng tiêu chí cSa mLt bài h
c theo tinh thMn �&i m4i. Tr�4c 

yêu cMu �&i m4i giáo d7c mLt cách c*n b8n và toàn di�n buLc m]i GV 

ph8i tìm cách �&i m4i xây d!ng và qu8n lí h� s� d�y h
c. Chúng ta s- 

nghiên c>u �&i m4i dMn dMn tXng công �o�n mLt cSa vi�c xây d!ng và 

qu8n lí h� s� d�y h
c các môn h
c (nNm bNt m7c tiêu bài h
c; xây d!ng 

kA ho�ch bài h
c theo tinh thMn m4i; t& ch>c cho HS ho�t �Lng h
c 

tBp...); tiAn t4i �&i m4i hoàn toàn vi�c d�y và h
c các môn h
c 1 cPp 

trung h
c. 

Nội dung 1 

XÂY DỰNG HỒ SƠ DẠY HỌC 

Hoạt động 1. Tìm hiểu hồ sơ dạy học. 

Th�i gian: 2 tiAt 

THÔNG TIN PHẢN HỒI 

S� �� h� thKng h� s� d�y h
c cSa môn h
c g�m: 
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Trong �ó: 

1.  H� s� t	 chuyên môn (CM) là tBp h�p các v*n b8n chZ ��o chuyên môn 

cSa các cPp, nh@ng tài li�u chuyên môn vO ch��ng trình, khung phân 

phKi ch��ng trình, các chuYn kiAn th>c k= n*ng, m7c tiêu cSa môn h
c; 

các kA ho�ch phân công d�y h
c, sinh ho�t chuyên môn, d! gi� th*m 

l4p, �*ng kí thi �ua, �*ng kí h
c tBp nâng cao chuyên môn nghi�p v7… 

H� s� này do t& tr��ng chuyên môn chS trì xây d!ng. 

2.  Thông tin chung là các thông sK cho biAt s� bL tên môn h
c, cPp h
c, 

l4p h
c, ph�m vi chuyên môn, GV d�y… Thông tin này do GV bL môn 

xây d!ng. 

3.  S	 b�i d��ng chuyên môn cá nhân (BDCMCN) là nh@ng tích l$y ghi 

chép và t! b�i d�bng cSa GV trong các ��t tBp huPn chuyên môn, sinh 

ho�t chuyên môn, hocc t! b�i d�bng vO các l=nh v!c:  

—  NLi dung ch��ng trình, tài li�u, sách giáo khoa. 

(6) 

Sổ 

mượn 

thiết bị 

dạy học 

(1) 

Hồ sơ tổ CM: 

1. Văn bản HD 

2. Khung PPCT 

3. Chuẩn KTKN 

4. K/h CM:  

– Phân công DH 

– Sinh hoạt tổ, 

chuyên đề3 

– Đăng kí thi đua 

(7) 

Sổ  

Báo giảng 

(8) 

Kế hoạch bài dạy 

(Giáo án) 

HỒ SƠ  

DẠY HỌC 

(2) 

Thông 

tin 

chung 

(GV) 

(3) 

Sổ BDCMCN: 

Ghi chép các tích 

lũy về CMNV: 

1. Tự BDTX 

2. Sử dụng 

TBDH 

3. Sử dụng 

KTDHTC  

4. TL tham khảo3 

(4) 

Sổ 

dự giờ 

(5) 

Sổ điểm 

cá nhân 

(tóm tắt 

Hồ sơ 

HS và 

các ĐG 

điểm 

hoặc 

NX) 

 

THỰC THI 

DẠY HỌC 
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—  Các ph��ng pháp d�y h
c, k= thuBt d�y h
c tích c!c bL môn. 

—  Các k= n*ng d�y tích h�p, l�ng ghép các nLi dung giáo d7c. 

—  Các k= n*ng s6 d7ng thiAt b/ d�y h
c bL môn. 

—  Các k= n*ng s6 d7ng công ngh� thông tin vào d�y h
c. 

—  T! làm thiAt b/ d�y h
c. 

—  Kinh nghi�m d�y h
c phân hoá: HS yAu kém. 

—  Kinh nghi�m b�i d�bng HS gifi. 

—  KA ho�ch t! b�i d�bng th��ng xuyên. 

—  Nh@ng kinh nghi�m vO s� ph�m, giáo d7c khác. 

S& này do GV ghi chép trong quá trình công tác nhiOu n*m. 

4.  S	 d& gi' là v*n b8n ghi các �ánh giá cSa GV vO tiAt d�y cSa ��ng nghi�p 

theo các tiêu chí tiAt d�y nh(m rút kinh nghi�m h
c hfi trau d�i chuyên 

môn nghi�p v7 trong quá trình công tác. S& d! gi� do GV xây d!ng và ghi 

chép khi d! gi� th*m l4p ��ng nghi�p. 

5.  S	 )i*m cá nhân là v*n b8n ghi chép tóm tNt nh@ng �cc �iDm cSa HS vO 

bL môn và các �ánh giá kiDm tra th��ng xuyên và �/nh kì trong quá trình 

HS theo h
c môn h
c. S& �iDm cá nhân do GV bL môn xây d!ng và ghi 

chép th��ng xuyên. 

6.  S	 m�,n thi-t b. d/y h0c là s& ghi chép m��n ph��ng ti�n, thiAt b/ d�y 

h
c cSa GV v4i nhà tr��ng th��ng xuyên trong quá trình công tác. S& 

này do nhà tr��ng xây d!ng và qu8n lí.  

7.  S	 báo gi3ng ghi kA ho�ch l/ch d�y h
c cSa GV bL môn theo kA ho�ch 

tuMn, h
c kì và c8 n*m phù h�p v4i th�i khoá biDu cSa nhà tr��ng. NLi 

dung ghi chi tiAt cho tXng tiAt d�y: tên bài d�y, l4p d�y, thiAt b/ d�y h
c. 

Ng��i ph7 trách thiAt b/ d�y h
c cSa tr��ng s- c*n c> vào s& này �D h] 

tr� cho GV chuYn b/ thiAt b/ d�y h
c. S& này do GV bL môn xây d!ng 

tr�4c ít nhPt 1 tuMn tr�4c th!c hi�n. 
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8.  K- ho/ch bài d/y (Giáo án) 

a)  Giáo án là b8n kA ho�ch chuYn b/ tr�4c cSa GV, �4c l��ng nh@ng ho�t 

�Lng h
c tBp cSa HS trong tiAt h
c, �O xuPt nh@ng tình huKng có thD 

gcp ph8i và d! kiAn cách gi8i quyAt �D giúp HS th!c hi�n ���c m7c 

tiêu bài d�y. :ây là tài li�u quan tr
ng nhPt, bNt buLc �Ki v4i m
i GV  

khi d�y h
c. NLi dung cSa giáo án thD hi�n ph��ng pháp d�y h
c cSa 

GV, ho�t �Lng cSa HS, kiAn th>c c� b8n. 

b)  Ki�u bài d�y: Tùy tXng �cc tr�ng môn h
c, có nh@ng kiDu bài d�y và cPu 

trúc giáo án khác nhau. Thông th��ng có các kiDu bài d�y sau �ây: 

—  Bài d�y lí thuyAt, xây d!ng các kiAn th>c, k= n*ng m4i. 

—  Bài d�y bài tBp, vBn d7ng các kiAn th>c lí thuyAt vào vi�c gi8i quyAt các 

vPn �O th!c tiin hocc gi8i các bài tBp. 

—  Bài d�y ôn tBp, h� thKng khNc sâu l�i các kiAn th>c �ã h
c. 

—  Bài d�y th!c hành, vBn d7ng và rèn luy�n các k= n*ng th!c hành, cSng cK 

các kiAn th>c �ã h
c. 

—  TiAt kiDm tra là d�ng �cc bi�t cSa bài d�y ���c so�n theo cPu trúc riêng. 

Ngoài ra, tùy theo tXng môn có các kiDu bài d�y ngoài th!c �/a, trong 

phòng h
c bL môn, tham quan dã ngo�i... 

c)  M�t s" chú ý khi l&p k� ho�ch bài d�y 

Giáo viên s- lBp các kA ho�ch khác nhau: 

—  :Ki v4i các tiAt t& ch>c các ho�t �Lng h
c tBp trên l4p. 

—  :Ki v4i các tiAt th!c hành. 

—  :Ki v4i các tiAt kiDm tra. 

—  :Ki v4i các tiAt t& ch>c d�y h
c ngoài th!c �/a, trong phòng h
c bL môn. 

—  T& ch>c tham quan dã ngo�i. 
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Hoạt động 2. Tìm hiểu quy trình xây dựng hồ sơ dạy học. 

Th�i gian: 2 tiAt 

THÔNG TIN PHẢN HỒI 

Quy trình xây d!ng h� s� d�y h
c g�m các b�4c: 

—  B�4c 1: T& chuyên môn th8o luBn trao �&i vO các v*n b8n chZ ��o cSa các 

cPp, xây d!ng kA ho�ch t& chuyên môn bao g�m: ch��ng trình, sách giáo 

khoa, khung phân phKi ch��ng trình, chuYn kiAn th>c k= n*ng cSa 

ch��ng trình, khung ma trBn �O kiDm tra, nh@ng vPn �O vO s6 d7ng 

ph��ng ti�n, thiAt b/ d�y h
c, nh@ng vPn �O vO ph��ng pháp d�y h
c, 

các k= thuBt d�y h
c tích c!c… 

—  B�4c 2: Hoàn thi�n các thông tin chung. 

—  B�4c 3: Tìm hiDu và cBp nhBt s& b�i d�bng chuyên môn cá nhân: Khung 

phân phKi ch��ng trình, các chuYn kiAn th>c k= n*ng, s6 d7ng thiAt b/ 

d�y h
c, s6 d7ng k= thuBt d�y h
c tích c!c… 

—  B�4c 4: Tìm hiDu và cBp nhBt s& d! gi�, s& m��n thiAt b/ d�y h
c, xây 

d!ng s& �iDm cá nhân. 

—  B�4c 5: Xây d!ng kA ho�ch bài d�y. D!a vào th�i khoá biDu �D xây d!ng 

s& báo gi8ng. 

Hoạt động 3. Xây dựng hồ sơ dạy học một môn học. 

Th�i gian: 2 tiAt 

THÔNG TIN PHẢN HỒI 

D�4i �ây là minh h
a h� s� d�y h
c mLt môn h
c c7 thD 1 tr��ng THCS: 

I. THÔNG TIN CHUNG 

Tên môn h
c  

L4p  

SK tiAt d�y  Lí thuyAt:  Bài tBp:       Th!c hành:  



164  |  MODULE THCS 16 

H
c kì  

CPp h
c  

:Ki t��ng d�y  

H
 và tên GV  

:i�n tho�i  

E—mail  

Trình �L chuyên môn  

Trình �L tin h
c  

Trình �L ngo�i ng@  

II. KHUNG PHÂN PH�I CH��NG TRÌNH 

Ch8 )9 S: ti-t Lí thuy-t Th&c hành Bài t=p 

ChS �O 1      

ChS �O 2     

..............     

KiDm tra 1 tiAt      

KiDm tra h
c kì I     

T&ng sK tiAt trong h
c kì     

III. CHU�N KI�N TH�C, K� N�NG 

Tên ch8 )9 

(ch��ng,  

bài d�y) 

Nh=n bi-t  

(c)p �� 1) 

Thông hi*u 

(c)p �� 2) 

V=n d@ng 

CAp )B thAp 

(c)p �� 3) 

CAp )B cao 

(c)p �� 4) 

Ch/ �� 1     

Bài d�y 1.1 ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 
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Bài d�y 1.2 
ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

................ 
ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

Ch/ �� 2     

Bài d�y 2.1 
ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

Bài d�y 2.2 
ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

............. 
ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

ChuYn KTKN 

cMn ��t 

IV. S� TAY S� D NG PH��NG TI!N, THI�T B# D$Y H%C 

Tên bài d�y 1  

:Ki t��ng áp d7ng  

:iOu ki�n d�y h
c Trên l4p hay phòng h
c bL môn 

Tên thiAt b/ d�y h
c  

 

TBDH hi�n có  

— 

— 

 

TBDH t! làm 

— 

— 

 

qng d7ng CNTT 

— 

— 

G�i ý t& ch>c s6 d7ng S6 d7ng v4i k= thuBt d�y h
c tích c!c nào? 

Nh@ng l�u ý khi s6 d7ng  

Tên bài d�y 2  

:Ki t��ng áp d7ng  

:iOu ki�n d�y h
c Trên l4p hay phòng h
c bL môn 
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Tên thiAt b/ d�y h
c  

 — 

— 

 

 — 

— 

 

 — 

— 

 

G�i ý t& ch>c s6 d7ng S6 d7ng v4i k= thuBt d�y h
c tích c!c nào? 

Nh@ng l�u ý khi s6 d7ng  

V. S� TAY S� D NG CÁC K� THU'T D$Y H%C TÍCH C)C 

Tên KTDHTC 1  

M7c tiêu  

:Ki t��ng áp d7ng  

NLi dung KTDHTC  

T& ch>c th!c hi�n  

Nh@ng l�u ý   

Ph�m vi áp d7ng TiAt nào có thD áp d7ng ���c?  

 

Tên KTDHTC 2  

M7c tiêu  

:Ki t��ng áp d7ng  

NLi dung KTDHTC  

T& ch>c th!c hi�n  

Nh@ng l�u ý   

Ph�m vi áp d7ng TiAt nào có thD áp d7ng ���c? 
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Tên KTDHTC 3  

M7c tiêu  

:Ki t��ng áp d7ng  

NLi dung KTDHTC  

T& ch>c th!c hi�n  

Nh@ng l�u ý   

Ph�m vi áp d7ng TiAt nào có thD áp d7ng ���c? 

VI. K� HO$CH BÀI D$Y  

Tên bài d�y  

Th�i l��ng  

M7c tiêu bài d�y  

Tích h�p 

các nLi 

dung 

giáo d7c 

n*ng l!c 

Ki�n th�c 

1. ChuYn KTKN 1 

2. ChuYn KTKN 2 

K� n�ng 

1. ChuYn KTKN 1 

2. ChuYn KTKN 2 

3. Tích h�p các nLi dung giáo d7c khác (nAu có) 

Thái �� 

1. NLi dung giáo d7c 1 

2. NLi dung giáo d7c 2 

ChuYn b/  

 ThiAt b/ 

d�y h
c 

Ph��ng ti�n d�y h
c, �� dùng d�y h
c, các slide,  

phMn mOm… 

 

H� thKng 

các câu hfi 

— Các câu hfi tình huKng bài d�y 

— Các câu hfi kiDm tra �ánh giá trên l4p (PhiAu h
c tBp) 

— Các câu hfi m1 rLng vO nhà  

 Hình th>c 

d�y h
c 

Ph��ng pháp d�y h
c: S6 d7ng các k= thuBt d�y h
c 

tích c!c nào? T& ch>c ho�t �Lng nhóm không?  
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T& ch>c các ho�t �Lng h
c tBp 

Ho�t �Lng cSa HS Tr� giúp cSa GV KAt qu8 mong ��i 

Ho�t ��ng 1 (…phút): Ti�p nh�n nhi�m v� h�c t�p 

Mô t8 ho�t �Lng cSa HS: 

tiAp nhBn, tìm hiDu vPn �O 

theo h�4ng d5n, làm thí 

nghi�m, th8o luBn, báo cáo, 

tr8 l�i câu hfi, ghi chép các 

kAt qu8. 

Mô t8 ho�t �Lng cSa GV: 

t& ch>c hình th>c h
c tBp, 

�ct câu hfi, s6 d7ng 

ph��ng ti�n, thiAt b/ d�y 

h
c, phiAu h
c tBp, �iOu 

khiDn ho�t �Lng cSa HS. 

CMn ��t ���c cái gì 

sau ho�t �Lng 1? 

Các n*ng l!c, kiAn 

th>c, k= n*ng. 

Ho�t ��ng 2 (…phút):  

 

 

  

Ho�t ��ng 3 (…phút): 

 

 

  

Ho�t ��ng 4 (…phút): 

 

 

  

Ho�t ��ng 5 (…phút): 

 

 

  

Ho�t ��ng 6 (…phút): V�n d�ng 

 

 

  

Ho�t ��ng 7 (…phút): Tích h#p các n�i dung giáo d�c khác (nAu có) 

 

 

  



HỒ SƠ DẠY HỌC  |  169  

VI. ,ÁNH GIÁ K�T QU. H%C T'P C/A H%C SINH 

D9 1 Bài ki*m tra kh3o sát )Gu nHm (45 phút) 

M7c tiêu kiDm tra  

:Ki t��ng kiDm tra  

Ph�m vi kiDm tra  

Hình th>c kiDm tra  

Khung ma trBn 

�O kiDm tra 

B8ng tr
ng sK  

Ma trBn  

Câu hfi và bài tBp  

NLi dung �O kiDm tra  

H�4ng d5n chPm  

T& ch>c kiDm tra  

 :iOu ki�n  

H: cSa GV  

H: cSa HS  

Nh@ng l�u ý khi kiDm tra  

�ánh giá 

 

 

D9 2 Bài ki*m 45 phút 

M7c tiêu kiDm tra  

:Ki t��ng kiDm tra  

Ph�m vi kiDm tra  

Hình th>c kiDm tra  

Khung ma trBn 

�O kiDm tra 

B8ng tr
ng sK  

Ma trBn  
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Câu hfi và bài tBp  

NLi dung �O kiDm tra  

H�4ng d5n chPm  

T& ch>c kiDm tra  

 :iOu ki�n  

H: cSa GV  

H: cSa HS  

Nh@ng l�u ý khi kiDm tra  

�ánh giá 

 

 

D9 3 Bài ki*m tra h0c kì (60 phút) 

M7c tiêu kiDm tra  

:Ki t��ng kiDm tra  

Ph�m vi kiDm tra  

Hình th>c kiDm tra  

Khung ma trBn 

�O kiDm tra 

B8ng tr
ng sK  

Ma trBn  

Th� vi�n câu hfi và bài tBp  

NLi dung �O kiDm tra  

H�4ng d5n chPm  

T& ch>c kiDm tra  

 :iOu ki�n  

H: cSa GV  

H: cSa HS  

Nh@ng l�u ý khi kiDm tra  

�ánh giá 
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ĐÁNH GIÁ NỘI DUNG 1 

Câu h)i: Quy trình ra �� ki�m tra theo chu8n ki�n th�c, k� n�ng trong h: 

s; d�y h<c �=>c th?c hi@n nh= th� nào? 

*áp án: 

*  Do có nh@ng nLi dung trong chuYn kiAn th>c, k= n*ng còn ���c mô t8 

mLt cách chung chung, khái quát nên �D �ánh giá ���c kAt qu8 h
c tBp 

cSa HS mLt cách khách quan, công b(ng và khoa h
c thì vi�c so�n câu 

hfi theo chuYn kiAn th>c, k= n*ng có thD th!c hi�n theo quy trình sau:  

—  B=Cc 1: Phân lo�i các chuYn kiAn th>c, k= n*ng theo cPp �L nhBn th>c 

(NhBn biAt, thông hiDu, vBn d7ng). 

—  B=Cc 2: Xác �/nh các thao tác, ho�t �Lng t��ng >ng cSa HS theo chuYn 

kiAn th>c, k= n*ng cMn kiDm tra, �ánh giá. 

—  B=Cc 3: Xác �/nh mLt sK d�ng toán c� b8n và nh@ng sai lMm th��ng gcp 

cSa HS khi làm bài kiDm tra. 

—  B=Cc 4: Xây d!ng b8ng tr
ng sK cSa bL câu hfi. 

—  B=Cc 5: Biên so�n, th6 nghi�m, phân tích, hoàn thi�n bL câu hfi. 

* Vi�c biên so�n �O kiDm tra cMn th!c hi�n theo quy trình sau: 

—  B=Cc 1. Xác �/nh m7c �ích cSa �O kiDm tra. 

—  B=Cc 2. Xác �/nh hình th>c �O kiDm tra. 

—  B=Cc 3. ThiAt lBp ma trBn �O kiDm tra. 

—  B=Cc 4. T& h�p câu hfi theo ma trBn �O. 

—  B=Cc 5. Xây d!ng h�4ng d5n chPm (�áp án) và thang �iDm. 

—  B=Cc 6. Xem xét l�i vi�c biên so�n �O kiDm tra. 
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Ma trBn �O là mLt b8ng có hai chiOu, mLt chiOu là nLi dung hay m�ch 

kiAn th>c, k= n*ng chính cMn �ánh giá, mLt chiOu là các cPp �L nhBn th>c 

cSa HS theo các cPp �L: nhBn biAt, thông hiDu và vBn d7ng. Trong m]i ô 

là chuYn kiAn th>c k= n*ng ch��ng trình cMn �ánh giá, tZ l� % sK �iDm, sK 

l��ng câu hfi và t&ng sK �iDm cSa các câu hfi. SK l��ng câu hfi cSa tXng 

ô ph7 thuLc vào m>c �L quan tr
ng cSa m]i chuYn cMn �ánh giá, l��ng 

th�i gian làm bài kiDm tra và tr
ng sK �iDm quy �/nh cho tXng m�ch kiAn 

th>c, tXng cPp �L nhBn th>c.  

MA TRNN DO KIQM TRA 

(Dùng cho lo�i �/ ki0m tra tr2c nghi�m khách quan (TNKQ)  

ho8c t9 lu�n (TL)) 

NBi dung  

Các mRc )B cGn )ánh giá 

T	ng 

s: 

Nh=n bi-t Thông hi*u V=n d@ng 

TNKQ/TL TNKQ/TL TNKQ/TL 

ChS �O 1 

SK câu 

:iDm 

    

ChS �O 2 

SK câu 

:iDm 

    

ChS �O 3 

SK câu 

:iDm 

    

... 

SK câu 

:iDm 

    

T&ng sK 

SK câu 

:iDm 
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MA TRNN DO KIQM TRA 

(Dùng cho lo�i �/ ki0m tra tr2c nghi�m khách quan (TNKQ)  

ho8c t9 lu�n (TL)) 

NBi dung  

Các mRc )B cGn )ánh giá 

T	ng 

s: 

Nh=n bi-t Thông hi*u V=n d@ng 

TNKQ TL TNKQ TL TNKQ TL 

ChS �O 1 

SK câu 

:iDm 

       

ChS �O 2 

SK câu 

:iDm 

       

ChS �O 3 

SK câu 

:iDm 

       

... 

SK câu 

:iDm 

       

T&ng sK 

SK câu 

:iDm 

    

Nội dung 2 

SỬ DỤNG VÀ PHÁT TRIỂN HỒ SƠ DẠY HỌC 

Hoạt động 1. Tìm hiểu việc sử dụng, bảo quản và bổ sung hồ sơ 

dạy học. 

Th�i gian: 2 tiAt 

THÔNG TIN PHẢN HỒI 

*  SG dHng: 

—  Giáo án ���c GV xây d!ng, cBp nhBt th��ng xuyên và s6 d7ng trong quá 

trình d�y, ���c nhà tr��ng kiDm tra th��ng xuyên theo quy �/nh. 

—  S& báo gi8ng ���c cBp nhBt tr�4c ít nhPt 1 tuMn khi d�y, GV và viên ch>c 

thiAt b/ d�y h
c c*n c> �D chuYn b/ các �iOu ki�n bài d�y. 
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—  S& m��n thiAt b/ d�y h
c c$ng ���c cBp nhBt tr�4c ít nhPt 1 tuMn khi 

d�y, GV và viên ch>c thiAt b/ d�y h
c c*n c> �D chuYn b/ các �iOu ki�n 

bài d�y. 

—  S& d! gi� ���c GV s6 d7ng và cBp nhBt th��ng xuyên theo quy �/nh. 

—  S& b�i d�bng chuyên môn ���c GV ghi chép và cBp nhBt th��ng xuyên. 

TPt các các s& sách, kA ho�ch trong h� s� d�y h
c ���c nhà tr��ng kiDm 

tra th��ng xuyên và �Lt xuPt. 

*  BIo quIn: 

—  GV có trách nhi�m cBp nhBt và b8o qu8n giáo án, s& báo gi8ng, s& d! gi�, 

s& b�i d�bng chuyên môn. 

—  T& tr�1ng chuyên môn b8o qu8n kA ho�ch cSa t& chuyên môn 

—  GV và viên ch>c thiAt b/ d�y h
c cBp nhât và b8o qu8n s& thiAt b/ d�y h
c 

TPt các các s& sách, kA ho�ch trong h� s� d�y h
c ���c GV và nhà tr��ng 

b8o qu8n theo quy �/nh. 

*  BK sung: 

TPt các các s& sách, kA ho�ch trong h� s� d�y h
c ���c GV cBp nhBt b& 

sung theo quy �/nh. 

Hoạt động 2. Tìm hiểu các năng lực cần thiết ở người giáo viên 

trung học cơ sở trong xây dựng và phát triển hồ sơ dạy học. 

Th�i gian: 1 tiAt 

THÔNG TIN PHẢN HỒI 

Tr�4c yêu cMu xây d!ng và phát triDn h� s� d�y h
c 1 tr��ng THCS,  

�òi hfi ng��i GV ph8i ���c b�i d�bng nâng cao n*ng l!c t& ch>c  

d�y h
c: 

—  GV ph8i biAt tìm kiAm, nghiên c>u thông tin m4i, tài li�u tham kh8o, các 

tình huKng >ng d7ng trong th!c tiin �D rèn luy�n cho HS. :D bNt nh/p 
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���c v4i �&i m4i cSa giáo d7c ph& thông và s! phát triDn cSa khoa h
c 

công ngh�, ng��i GV ph8i tìm kiAm tài li�u tham kh8o, nghiên c>u thông 

tin. Trong �iOu ki�n thông tin bùng n&, tài li�u nghiên c>u �a d�ng, 

phong phú ng��i GV ph8i có n*ng l!c tìm kiAm l!a ch
n tài li�u, nghiên 

c>u thu nhBn, x6 lí thông tin, m4i �em l�i kAt qu8. Mct khác, �D rèn 

luy�n HS >ng d7ng kiAn th>c vào th!c tiin, GV ph8i biAt tìm kiAm các 

tình huKng >ng d7ng. 

—  GV ph8i ���c b�i d�bng nâng cao n*ng l!c t& ch>c th!c hành, ngo�i 

khoá, s6 d7ng các thiAt b/ d�y h
c. GV ph8i biAt sNp xAp và xác �/nh rõ 

m>c �L cho các ho�t �Lng th!c hành, các ho�t �Lng ngo�i khoá, xác 

�/nh nh@ng yêu cMu c7 thD và nLi dung ho�t �Lng t��ng >ng cùng các 

h�4ng d5n cMn thiAt vO t& ch>c các ho�t �Lng này. GV c$ng ph8i có 

n*ng l!c s6 d7ng các ph��ng ti�n d�y h
c nhPt là ph��ng ti�n công 

ngh� thông tin �D phát huy vai trò quan tr
ng cSa nó trong quá trình 

d�y h
c. 

—  GV ph8i có k= n*ng, k= thuBt d�y h
c phù h�p yêu cMu �&i m4i ph��ng 

pháp d�y h
c. :D th!c hi�n ���c ph��ng pháp d�y h
c tích c!c hoá 

ho�t �Lng h
c tBp cSa HS, GV cMn ph8i có nh@ng k= n*ng, k= thuBt d�y 

h
c phù h�p. :ó là nh@ng k= n*ng d�y h
c m4i �ã ���c gi4i thi�u nh�ng 

ch�a ���c ph& biAn trong tPt c8 GV nh�: k= n*ng d�y h
c h�p tác theo 

nhóm nhf, k= n*ng s6 d7ng ph��ng ti�n d�y h
c nh� mLt �Ki t��ng giáo 

d7c, k= n*ng s6 d7ng các ph��ng ti�n nghe nhìn ph7c v7 cho d�y h
c, k= 

n*ng s6 d7ng công ngh� thông tin vào d�y h
c, k= n*ng làm các bL công 

c7 �ánh giá kAt qu8 h
c tBp... Nh@ng k= n*ng d�y h
c GV �ã có nh�ng 

nay cMn ph8i �&i m4i nh�: k= n*ng t& ch>c các ho�t �Lng d�y h
c, k= 

n*ng lBp kA ho�ch bài h
c, k= thuBt �ct câu hfi, k= n*ng h�4ng d5n th!c 

hành, k= n*ng �&i m4i kiDm tra �ánh giá kAt qu8 h
c tBp cSa HS, k= n*ng 

thiAt lBp các chiAn l��c d�y h
c... 
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ĐÁNH GIÁ NỘI DUNG 2 

  Câu h)i: Nêu m�t s" nguyên nhân ch/ y�u dOn ��n nhPng h�n ch� trong 

xây d?ng, bIo quIn và bK sung h: s; d�y h<c S tr=Tng THCS hi@n nay. 

  *áp án: 

Nguyên nhân cSa tình tr�ng này có thD có nhiOu, trong �ó có mLt sK 

nguyên nhân chS yAu sau: 

—  NhBn th>c cSa mLt sK GV còn h�n chA, ch�a thPy s! cPp thiAt ph8i �&i 

m4i ph��ng pháp d�y h
c và kiDm tra �ánh giá, �cc bi�t là vi�c xây d!ng 

và qu8n lí h� s� d�y h
c. NhiOu GV cho r(ng c> d�y tKt theo ph��ng 

pháp c$ c$ng có thD chuyDn t8i ���c hAt nLi dung kiAn th>c cSa sách 

giáo khoa cho HS và �8m b8o ���c mLt tZ l� HS ���c lên l4p, nh� thA là 

vi�c d�y h
c �ã có hi�u qu8 tKt. H
 cho r(ng h� s� d�y h
c không liên 

quan gì �An quá trình d�y h
c, vi�c lên l4p không có h� s� d�y h
c v5n 

x8y ra 1 các tr��ng h
c.  

—  MLt sK cán bL qu8n lí và GV quan ni�m vi�c xây d!ng, qu8n lí h� s� d�y 

h
c ���c tiAn hành lâu nay là vi�c chuYn b/, s6 d7ng nh@ng thiAt b/ d�y 

h
c hi�n ��i nh� máy chiAu b8n trong (overhead), máy vi tính, projector, 

thí nghi�m 8o, Microsoft Power Point... trong gi� h
c. H
 th!c s! ch�a 

thPy ���c s! khác bi�t c*n b8n gi@a m7c tiêu cSa bài h<c mà chúng ta kì 

v
ng hi�n nay và m7c tiêu cSa bài d�y tr�4c �ây.  

—  MLt sK GV có mong muKn tích c!c tìm cách �&i m4i xây d!ng và qu8n 

lí h� s� d�y h
c mLt cách th!c s!, nh�ng vì ch�a nNm ���c m7c tiêu 

và �cc �iDm cSa s! �&i m4i nên �ã �i theo nh@ng h�4ng ch�a thBt 

chính xác.  

— MLt khó kh*n rPt l4n 8nh h�1ng �An vi�c xây d!ng, qu8n lí h� s� d�y 

h
c ph7c v7 �&i m4i d�y h
c 1 cPp THCS là khKi l��ng kiAn th>c cSa 

ch��ng trình còn quá t8i, trong khi �ó th�i l��ng dành cho m]i môn 

h
c l�i quá h�n chA. Th�i gian cSa m]i tiAt h
c 1 THCS chZ có 45 phút 

nên khó kh*n cho vi�c t& ch>c d�y h
c theo ph��ng pháp m4i.  
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—  VPn �O s= sK cSa l4p h
c quá l4n 1 nhiOu tr��ng THCS tr
ng �iDm cSa 

các tZnh, thành phK (m]i l4p có thD lên �An 50, 60 HS) c$ng là khó kh*n 

cho vi�c xây d!ng h� s� d�y h
c. S= sK �ó l4n gPp �ôi, hocc gPp ba s= sK 

cSa mLt l4p h
c 1 cPp này cSa các n�4c trên thA gi4i. V4i nh@ng l4p 

�ông nh� vBy, ngay vi�c qu8n lí trBt t! cSa l4p trong tiAt h
c �ã là khó 

kh*n, nên GV rPt khó kh*n trong t& ch>c cho HS ho�t �Lng �D chiAm l=nh 

kiAn th>c và k= n*ng.  

—  Hi�n nay trang thiAt b/ d�y h
c cSa các tr��ng THCS mcc dù �ã ���c 

�Mu t� trang b/ nh�ng còn rPt h�n chA, thiAu ��ng bL. Tr��ng l4p ���c 

xây d!ng theo các quy cách c$, không thuBn l�i cho vi�c b8o qu8n và b& 

sung h� s� d�y h
c.  

—  C$ng cMn ph8i nêu thêm mLt nguyên nhân 8nh h�1ng tuy gián tiAp 

nh�ng có tác �Lng rPt l4n �An quá trình �&i m4i xây d!ng và qu8n lí h� 

s� d�y h
c 1 bBc THCS là s! �&i m4i chBm ch�p vi�c �ánh giá kAt qu8 

h
c tBp cSa HS. Hi�n nay, m7c �ích cSa các kì thi còn ncng vO kiDm tra 

nLi dung, ch�a chú tr
ng �ánh giá n*ng l!c cSa ng��i h
c. :�ng th�i 

vi�c �ánh giá kAt qu8 gi8ng d�y cSa GV c$ng ch�a thBt quan tâm �An 

vPn �O xây d!ng h� s� d�y h
c ph7c v7 �&i m4i giáo d7c. Ch|ng h�n, 

khi d! gi� thao gi8ng, nhiOu ng��i chZ ch*m chú xem GV d�y chính xác 

hay không chính xác, có �ct nhiOu câu hfi hay không, có b/ "cháy" giáo 

án hay không?... H
 ít khi chú ý phân tích xem cách th>c mà GV t& 

ch>c cho HS ho�t �Lng h
c tBp trong tiAt h
c có phù h�p hay không? 

(TX khâu chuYn b/ cho �An khi th!c thi d�y h
c) Hi�u qu8 d�y h
c cSa 

tiAt h
c cao hay thPp? Vì vBy GV ít chú tr
ng �An vPn �O xây d!ng h� s� 

d�y h
c. 

Trên �ây chZ là mLt sK nguyên nhân 8nh h�1ng �An vi�c xây d!ng và 

qu8n lí h� s� d�y h
c các môn h
c 1 bBc THCS, chúng ta còn có thD nêu 

thêm nh@ng nguyên nhân khác tùy theo �cc thù cSa tXng vùng miOn, 

môn h
c c7 thD. 
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Nội dung 3 

CÔNG NGHỆ THÔNG TIN TRONG XÂY DỰNG VÀ SỬ DỤNG HỒ SƠ 

DẠY HỌC 

Khi công ngh� thông tin (CNTT) tham gia vào quá trình d�y h
c s- làm 

môi tr��ng d�y h
c thay �&i. Nó có tác �Lng m�nh m- t4i m
i thành tK 

cSa quá trình d�y h
c: th!c hi�n vai trò gi8ng d�y nh� mLt GV; cung cPp 

tài li�u h
c tBp m4i có tính t��ng tác, di mang, di cBp nhBt; cung cPp 

ngu�n tài nguyên h
c tBp phong phú, rPt di truy cBp, phân phKi và có 

thD khai thác linh ho�t; cung cPp công c7 h
c tBp m4i có kh8 n*ng h�p 

tác v4i ng��i s6 d7ng �D giúp ng��i s6 d7ng khai thác hAt kh8 n*ng làm 

vi�c cSa h
; cung cPp kênh giao tiAp, truyOn thông m4i gi@a GV và HS, 

gi@a HS v4i HS, gi@a HS v4i các �Ki t��ng khác; cung cPp công c7 kiDm 

tra, �ánh giá m4i khách quan và chính xác; cung cPp mLt h� thKng và 

công c7 qu8n lí d�y h
c m4i...  

Khi s6 d7ng các s8n phYm CNTT, GV có thD khai thác các �u �iDm vO mct 

k= thuBt và tiOm n*ng vO mct s� ph�m cSa CNTT �D xây d!ng, b& sung 

thông tin và l�u tr@ h� s� d�y h
c 1 tr��ng THCS. 

Hoạt động 1. Tìm hiểu khả năng ứng dụng công nghệ thông tin 

trong xây dựng, bổ sung thông tin và lưu trữ hồ sơ dạy học. 

Th�i gian: 2 tiAt 

THÔNG TIN PHẢN HỒI 

Khi >ng d7ng công ngh� thông tin vào xây d!ng và s6 d7ng h� s� d�y 

h
c s- mang l�i nh@ng tác �Lng tích c!c nh� sau: 

—  Cung c)p ngu:n thông tin �a d�ng, phong phú:  

Quá trình d�y h
c v4i các ph��ng pháp, bi�n pháp không có �a ph��ng 

ti�n multimedia h] tr�, luôn gcp ph8i khó kh*n là GV và HS chZ có sK 

l��ng tài li�u và thông tin rPt h�n chA. NLi dung tài li�u ���c trình bày 

trên giPy do tr1 ng�i vO k= thuBt in Pn, giá c8, kích th�4c và tr
ng l��ng 

cSa sách giáo khoa... nên tác gi8 cSa sách ph8i trình bày hAt s>c cô �
ng, 
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không thD biên so�n cuKn sách có nLi dung phong phú �D �áp >ng nhu 

cMu cSa ng��i �
c, không có nhiOu tài li�u tham kh8o, nhiOu tranh 8nh 

minh ho�...  

S8n phYm CNTT có thD t�o ra nh@ng tài li�u �a ph��ng ti�n chPt l��ng 

cao, di dàng l�u gi@ và khai thác chúng. ChPt l��ng tài li�u ���c c8i 

thi�n �áng kD. Do l�u tr@ trên & c>ng hocc �=a CD ROM, các tài li�u cho 

phép khai thác s6 d7ng nhiOu lMn mà không làm gi8m chPt l��ng. Nghe 

tài li�u âm thanh vài ch7c lMn thBm chí vài tr*m lMn v4i máy tính song 

chPt l��ng không hO thay �&i. Các & c>ng c$ng nh� CD ROM có thD l�u 

gi@ các tài li�u âm thanh không hO khó kh*n và tKn kém.  

V4i mLt chiAc máy tính cá nhân v4i & c>ng dung l��ng l4n hi�n nay có 

thD ch>a �!ng mLt l��ng thông tin kh&ng l�. V4i kh8 n*ng l�u tr@ thông 

tin to l4n nh� vBy, HS ngoài các nLi dung h
c trên l4p còn có thD tham 

kh8o các tài li�u h] tr� phong phú �a d�ng, các tX �iDn bách khoa toàn 

th� multimedia trên & c>ng, trên �=a CD ROM hocc trên m�ng Internet. 

Nh� kh8 n*ng cung cPp t� li�u �cc bi�t cSa h� thKng multimedia có thD 

cho phép GV và HS t& ch>c các ho�t �Lng d�y h
c theo nh@ng ph��ng 

th>c m4i chS �Lng h�n, phong phú h�n và tích c!c h�n. Hi�n nay HS 

c8m thPy rPt ng�i khi tra c>u tài li�u vì thiAu th�i gian và thiAu ngu�n tài 

li�u tra c>u. Nh�ng v4i h� s� d�y h
c �ã ���c multimedia hoá s- giúp 

HS khNc ph7c ���c khó kh*n này. Máy tính v4i nh@ng phMn mOm tin h
c 

�ã giúp x6 lí thông tin hAt s>c nhanh chóng. ChZ v4i mLt �Lng tác kích 

chuLt HS tìm thPy ngay thông tin mà mình mong muKn. KD c8 các thông 

tin còn n(m trên máy chS nào �ó trên thA gi4i thì th�i gian truy cBp c$ng 

chZ tính b(ng phút thBm chí là mPy giây thôi. Truy cBp thông tin di dàng, 

nhanh chóng giúp HS phPn kh1i, hào h>ng, tiAt ki�m th�i gian và hi�u 

suPt h
c tBp ���c nâng cao h�n.  

—  Giúp GV �Ki mCi ph=;ng pháp d�y h<c, �ánh giá k�t quI h<c t&p c/a HS: 

Khi >ng d7ng CNTT trong d�y h
c, HS ���c nhúng vào mLt môi tr��ng 

h
c tBp hAt s>c m4i m�, hPp d5n, �a d�ng và có tính h] tr� cao.  
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Môi tr��ng này ch�a hO có trong nhà tr��ng truyOn thKng tr�4c �ây. :ó 

là các vi thA gi4i, các môi tr��ng ho�t �Lng tích c!c m4i m� nh� m�ng 

internet, th� vi�n �i�n t6, bài gi8ng �i�n t6, l4p h
c 8o, tr��ng h
c 8o... 

CNTT m1 ra triDn v
ng to l4n trong vi�c �&i m4i các ph��ng pháp và 

hình th>c d�y h
c. Nh@ng xu h�4ng d�y h
c không truyOn thKng nh� 

d�y h
c theo lí thuyAt kiAn t�o, theo quan �iDm ho�t �Lng, d�y h
c phát 

hi�n và gi8i quyAt vPn �O… càng có nhiOu �iOu ki�n �D áp d7ng rLng rãi 

và khai thác tri�t �D �u �iDm và khNc ph7c các h�n chA (vO mct th�i gian, 

không gian và s! phân hoá cSa HS) �Ki v4i m]i ph��ng pháp �ó. Trong 

môi tr��ng CNTT, các hình th>c d�y h
c nh� d�y h
c ��ng lo�t, d�y h
c 

theo nhóm, d�y h
c cá nhân c$ng tX dó mà s- có �&i m4i nh�: cá nhân 

t! h
c, t! nghiên c>u và làm vi�c v4i máy vi tính, các cá nhân nghiên 

c>u, th8o luBn và làm vi�c theo các nhóm linh ho�t, các nhóm 8o. XuPt 

hi�n vi�c d�y h
c theo hình th>c l4p h
c phân tán qua m�ng, d�y h
c tX 

xa, d�y h
c cá thD hoá, d�y h
c qua cMu truyOn hình...  

:cc bi�t v4i m�ng internet, HS có thD t! tra c>u thông tin 1 các th� vi�n 

�i�n t6, cBp nhBt các thông tin m4i m�, trao �&i v4i các HS và GV 1 nhiOu 

n�i khác nhau trên thA gi4i vào bPt kì th�i �iDm nào �ó. :Ki v4i HS, thA 

gi4i tri th>c ���c m1 rLng hMu nh� vô h�n, h
 không b/ gi4i h�n b1i 

ngu�n tri th>c (hMu nh� duy nhPt) cSa GV trên l4p và sách giáo khoa 

hàng n*m n@a. :iOu �ó m1 ra kh8 n*ng phát triDn n*ng l!c t! h
c, t! tìm 

kiAm tri th>c, làm vi�c �Lc lBp cSa tXng HS. Trong tình hình �ó, ng��i ta 

lo lNng vai trò cSa GV s- b/ thS tiêu hay gi8m sút. Nh�ng th!c tA, vai trò 

cSa GV v5n hAt s>c quan tr
ng và ���c phát huy hi�u qu8 h�n trong quá 

trình d�y h
c. Tuy nhiên, cMn ph8i thPy r(ng tính chPt cSa vai trò này �ã 

thay �&i: GV không ph8i là ngu�n tri th>c duy nhPt, chZ th!c hi�n vi�c 

chuyDn t8i tri th>c mà GV gi@ vai trò h�4ng d5n, chZ ��o. MKi quan h� 

gi@a GV và HS trong bKi c8nh m4i c$ng s- khác v4i tr�4c �ây. GV không 

ph8i là ng��i ra l�nh cho HS ph8i h
c cái gì mà tr1 thành ng��i cK vPn, 

tr� giúp cho HS. GV �óng vai trò t& ch>c, �iOu khiDn, thông qua vi�c tác 

�Lng lên c8 HS và môi tr��ng CNTT. Trong �iOu ki�n s6 d7ng các 
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ph��ng ti�n d�y h
c truyOn thKng, mLt GV ph8i quan tâm t4i vài ch7c 

HS thì dù có cK gNng �An �âu, vi�c �8m b8o nguyên tNc phân hoá trong 

d�y h
c v5n h�n chA. TPt c8 các chi tiAt diin biAn cSa ho�t �Lng h
c tBp 

cSa m]i HS khó ���c GV nNm bNt ���c và x6 lí k/p th�i. VO lí luBn, cMn 

ph8i giúp tXng HS làm vi�c theo �úng kh8 n*ng, phù h�p n*ng l!c vO tri 

th>c và các k= n*ng cSa mình, có nh/p �L làm vi�c phù h�p v4i cá nhân. 

:iOu này hoàn toàn có thD th!c hi�n ���c nAu có CNTT tr� giúp. Lúc này 

m]i HS �Ou có mLt “tr� gi8ng” riêng, có thD ���c tr� giúp t�i th�i �iDm 

khó kh*n bPt kì, �úng lúc v4i liOu l��ng thích h�p. M]i HS �Ou có mLt 

ph��ng án làm vi�c riêng, th!c hi�n nhi�m v7 phù h�p cá nhân HS �ó 

(có thD giKng nh�ng c$ng có thD khác tPt c8 các b�n khác), các nhi�m v7 

này ���c phMn mOm ho�ch �/nh phù h�p. :iOu này còn t�o c� hLi h
c 

tBp cho HS vùng xa xôi h�o lánh, HS khuyAt tBt, góp phMn nâng cao tính 

nhân v*n cho nOn giáo d7c. PhMn mOm ���c s6 d7ng 1 nhà c$ng s- nKi 

dài cánh tay và �8m b8o mKi liên h� ng��c cSa GV t4i tXng HS trong quá 

trình d�y h
c, khi làm bài tBp trên máy vi tính, HS s- ���c kiDm soát, 

���c giúp �b và �ánh giá t�i ch].  

Trong mLt l4p h
c, HS có trình �L khác nhau. :ây là mLt khó kh*n �Ki 

v4i các GV khi gi8ng d�y theo ph��ng pháp truyOn thKng. V4i h� thKng 

thiAt b/ d�y h
c �a ph��ng ti�n Multimedia cho phép khNc ph7c ���c 

khó kh*n này. Khi HS mNc nhiOu l]i trong khi làm bài tBp, máy vi tính s- 

khuyAn cáo và ��a ra cho HS nh@ng bài tBp có cùng nLi dung nh�ng 

m>c �L di h�n. Khi làm vi�c �Lc lBp v4i máy tính HS có thD t! ch
n cho 

mình mLt nh/p �L làm vi�c thích >ng riêng. Trong nhiOu phMn mOm d�y 

h
c có s! t��ng tác cSa HS v4i máy tính ng��i ta còn ��a vào ��ng h� 

�Am th�i gian cho phép HS theo dõi ���c tKc �L làm bài hocc �D khKng 

chA th�i gian làm bài. HS có thD t! �/nh l��ng ���c tiAn bL cSa mình 

trong h
c tBp.  

Khi s6 d7ng h� thKng thiAt b/ d�y h
c �a ph��ng ti�n Multimedia, các 

chuyên gia giáo d7c và tin h
c �ã h�p tác thiAt kA các phMn mOm d�y h
c 

nh(m giúp cho HS có thD làm vi�c �Lc lBp và t! h
c. V4i kh8 n*ng l��ng 
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tr�4c ���c nh@ng khó kh*n HS gcp ph8i khi tiAn hành các ho�t �Lng 

l=nh hLi kiAn th>c và luy�n tBp k= n*ng, các phMn mOm �ã ��a ra nh@ng 

l�i gi8i thích, chZ ra các nguyên nhân mNc l]i, ��a vào các nLi dung h] 

tr� lí thuyAt, các bài tBp b& tr�... Quá trình h
c tBp cSa HS không còn b/ 

l� thuLc hoàn toàn vào nLi dung bài gi8ng cSa GV nh� trong các ph��ng 

pháp truyOn thKng (gi8ng d�y mct �Ki mct).  

Nh� vi�c t& ch>c h� thKng d@ li�u di dàng truy cBp, quy trình h
c tBp 

không nhPt thiAt ph8i ���c tiAn hành theo mLt trình t! nhPt �/nh. Máy vi 

tính cho phép HS th!c hi�n di dàng các ho�t �Lng luy�n tBp. HS có thD 

s6 d7ng ph��ng pháp quy n�p hocc diin d/ch... 

—  T�o ra nhi�u ho�t ��ng h<c t&p h)p dOn t�o và duy trì s? h�ng thú h<c 

t&p c/a HS: 

Trong & c>ng cSa máy tính, CD ROM là c� s1 d@ li�u, cung cPp cho HS 

các tài li�u h
c tBp hPp d5n vO nLi dung v*n b8n, hình 8nh �Lng, t=nh, 

âm thanh, các �o�n video clip... mà các tài li�u h
c tBp thông th��ng 

khác không thD có ���c. NhiOu ho�t �Lng h
c tBp �ã ���c thiAt kA thành 

các phMn mOm trò ch�i h
c tBp. M]i khi hoàn thành các bài tBp, HS có 

thD nhBn ���c tX máy nh@ng nhBn xét chính xác, nh@ng l�i khen khi ��t 

���c kAt qu8 tKt và nh@ng l�i chZ d5n khi kAt qu8 ch�a ��t yêu cMu... HS 

không c8m thPy m�t mfi, bNt buLc mà c8m thPy h>ng thú th!c hi�n các 

trò ch�i h
c tBp, h>ng thú h
c tBp.  

Trong quá trình h
c tBp, tu� theo hoàn c8nh, �iOu ki�n vKn kiAn th>c cSa 

tXng HS có khác nhau, m]i HS cMn có nh@ng yêu cMu tr� giúp khác nhau. 

Khi thiAt kA phMn mOm, các nhà thiAt kA �ã ��a vào nhiOu ch��ng trình 

tr� giúp HS v��t qua khó kh*n khi gcp ph8i trong quá trình h
c tBp. M]i 

khi HS gcp ph8i khó kh*n có thD di dàng yêu cMu máy ��a ra các ch��ng 

trình tr� giúp. HS có thD n�p d@ li�u vào máy tính, thay �&i d@ li�u và 

���c kAt qu8 m4i. 

Do xuPt hi�n máy tính v�n n*ng, xuPt hi�n các sách giáo khoa �i�n t6 vì 

vBy các b8ng tra c>u, s& tay toán h
c, bàn tính g8y, th�4c tính... s- ���c 
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xem xét l�i (vO kh8 n*ng t�n t�i hocc kh8 n*ng s6 d7ng trong các tình 

huKng s� ph�m h�n chA nào �ó). :D nâng cao chPt l��ng d�y h
c, cMn 

hiDu r(ng chZ riêng máy vi tính thì không �S mà cMn t*ng c��ng nghiên 

c>u t�o ra môi tr��ng �a ph��ng ti�n g�m có máy tính, video, máy 

chiAu, m�ng internet, website giáo d7c... 

Trong mLt l4p h
c, chúng ta th��ng gcp mLt sK HS luôn có tâm lí r7t rè, 

t! ti ít khi dám phát biDu suy ngh= cSa mình tr�4c l4p. Nh@ng HS này 

th��ng có kAt qu8 h
c tBp thPp h�n các HS khác. Các HS này th��ng có 

tâm lí s� mNc l]i tr�4c m
i ng��i. T! các em v5n có thD làm vi�c và t��ng 

tác v4i máy tính c8 khi không có GV. Làm vi�c �Lc lBp v4i máy tính s- 

dMn dMn giúp các HS này khNc ph7c ���c tâm lí t! ti, r7t rè trong h
c tBp. 

Vi�c s6 d7ng CNTT ngay khi ng�i trên ghA nhà tr��ng �ã tr!c tiAp góp 

phMn hình thành và phát triDn k= n*ng s6 d7ng thành th�o máy vi tính và 

làm vi�c trong môi tr��ng CNTT cho HS ph& thông. :ây là nh@ng k= 

n*ng không thD thiAu cSa ng��i lao �Lng trong th�i ��i phát triDn cSa 

CNTT. S6 d7ng CNTT trong quá trình thu thBp và x6 lí thông tin �ã giúp 

hình thành và phát triDn cho HS cách gi8i quyAt vPn �O hoàn toàn m4i, 

��a ra các quyAt �/nh trên c� s1 kAt qu8 x6 lí thông tin. Cách h
c này 

tránh ���c kiDu h
c v�t, h
 �Ki phó, máy móc, nh�i nhét th7 �Lng tr�4c 

�ây, nó �òi hfi s! �Lc lBp, t! giác và nghiêm túc cSa HS trong h
c tBp. 

Trong quá trình h
c tBp v4i s! tr� giúp cSa CNTT, HS có �iOu ki�n phát 

triDn n*ng l!c làm vi�c v4i c��ng �L cao mLt cách khoa h
c, �>c tính 

cMn cù, ch/u khó, kh8 n*ng �Lc lBp, sáng t�o, t! chS và kZ luBt cao. Vi�c t! 

�ánh giá, kiDm tra kiAn th>c b8n thân b(ng các phMn mOm trên máy vi 

tính c$ng giúp HS rèn luy�n �>c tính trung th!c, cYn thBn, chính xác và 

kiên trì, kh8 n*ng quyAt �oán. 

V4i vi�c >ng d7ng công ngh� thông tin và kAt h�p các ph��ng pháp d�y 

h
c tích c!c, GV s- t& ch>c ���c các ho�t �Lng h
c tBp �a d�ng, phong 

phú, ��t hi�u qu8 cao. 

:D �8m b8o có s! thông tin liên l�c k/p th�i �An GV, có thD s6 d7ng �/a 

chZ mail, h� thKng trang web cSa tr��ng nh(m thông báo c$ng nh� tiAp 
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nhBn nh@ng giáo án, thKng kê, nh@ng ý kiAn cSa GV liên quan �An công 

tác gi8ng d�y. :D qu8n lí h� s� cSa HS c$ng nh� �8m b8o thông tin liên 

l�c v4i cha m� HS, có thD dùng mLt sK trang Web nh� 

http://www.wikis.com, http://www.nicenet.com… :ây là nh@ng trang 

web cho phép ng��i dùng �*ng t8i tPt c8 nh@ng ho�t �Lng liên quan �An 

HS nh� �iDm sK, thông báo cSa tr��ng, cSa l4p, h�nh kiDm h
c tBp cSa 

tXng em. Cho phép ph7 huynh HS, GV chia s� thông tin, cLng tác mLt 

cách có hi�u qu8. Trang web còn cho phép l�u tr@ hình 8nh cSa l4p, cho 

phép ng��i xem có thD bình luBn góp ý, chia s� nh@ng tài li�u, thông tin 

gi@a các thành viên và còn nhiOu tính n*ng h@u ích. 

C$ng có thD t�o mLt l4p h
c 8o cho GV trên m�ng internet v4i s! h] tr� 

cSa trang Web http://www.nicenet.com, http://www.mspil.com... và 

��a nhiOu chS �O cho thành viên cSa l4p h
c bình luBn, tham gia trao 

�&i, chia s� ý kiAn. Ngoài ra, các thành viên cSa l4p h
c có thD ��a lên 

giáo án, tài li�u, sách báo t�o thành mLt ngu�n tài nguyên phong phú 

ph7c v7 cho công tác gi8ng d�y. Th!c hi�n g6i và trao �&i th� tX, thông 

tin gi@a các thành viên trong l4p. :Ki v4i Google.docs có thD t�o, chia s�, 

l�u gi@, xuPt b8n các tài li�u, các b8ng tính tr!c tuyAn. Có thD t�o hay t8i 

tBp tin mà b�n muKn. TBp tin ���c l�u tr@ trên máy chS cSa Google, b�n 

có thD chZnh s6a, chia s� và xuPt b8n khNp n�i…  

Vi�c tìm kiAm thông tin ���c vBn d7ng mLt cách tri�t �D b(ng cách s6 

d7ng trình duy�t web và khai thác thông tin tX internet. BiAt >ng d7ng 

các k= n*ng nh� download thông tin, hình 8nh, phMn mOm, biAt trao �&i 

th� tX v4i ��ng nghi�p, ph7 huynh qua email, biAt chia s� nh@ng giáo án 

hay, nh@ng sáng kiAn kinh nghi�m trong d�y h
c. Bên c�nh �ó, các 

ngu�n thông tin tìm kiAm ���c rPt phong phú nên GV �ã >ng d7ng ���c 

các ch>c n*ng l�u tr@ �D h� thKng các t� li�u tìm ���c theo tXng d�ng 

nhPt �/nh nh� v*n b8n, hình 8nh, phim, phMn mOm… t�o nên c� s1 d@ 

li�u ph7c v7 cho d�y h
c phong phú. MLt sK trang web hay nh�: 

http://www.answers.com; http://www.wikipedia.org; http://youtube.com; 

http://video.google.com;... 
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Trong quá trình x6 lí d@ li�u �D t�o ra nh@ng s8n phYm phù h�p v4i tiêu 

chuYn, m7c tiêu cMn có mLt sK phMn mOm h] tr�, ch|ng h�n nh�: MLt sK 

v*n b8n, t�p tin ���c l�u d�4i �/nh d�ng pdf cMn có Adobe Reader m4i 

�
c ���c. MLt sK �o�n video, hình 8nh cMn chuyDn �/nh d�ng cho phù 

h�p vi�c s6 d7ng nh� phMn mOm: xilisoft, macromedia. MLt sK phMn 

mOm cNt, ghép phim: Movie maker, Hero supper Player… MLt sK phMn 

mOm h] tr� so�n gi8ng nh�: Photo story (t�o album 8nh �Lng), Flash 

Player (t�o hi�u >ng ch@), Violet (trNc nghi�m), Proshowgold (��ng h�), 

Micorosoft Encarta (bL s�u tBp các video, hình 8nh, thông tin, trò ch�i vO 

�Lng vBt)… 

Vi�c truy cBp internet t�o cho GV niOm say mê, h>ng thú trong h
c tBp và 

gi8ng d�y, th!c hành kh8 n*ng làm vi�c và nghiên c>u �Lc lBp. GV có thD 

chS �Lng, liên kAt nhiOu ngu�n kiAn th>c, k= n*ng trong mLt bài gi8ng có 

s6 d7ng công ngh�. Ngoài ra, công ngh� giúp chúng ta có thD th!c hi�n 

nhiOu công vi�c cùng lúc, có kh8 n*ng chuyDn s! chú ý mLt cách nhanh 

chóng, th�i gian �áp >ng nhanh, luôn th!c hi�n kAt nKi, thúc �Yy quá 

trình làm vi�c nhóm, nghe nhìn và t� duy. H�n n@a, công ngh� liên kAt 

các ngu�n tri th>c l�i v4i nhau, kAt nKi công dân toàn cMu. :iOu này làm 

cho không gian �/a lí b/ xoá nhoà và công ngh� tr1 thành mLt phMn trong 

cuLc sKng. 

Hoạt động 2. Tìm hiểu những cấp độ ứng dụng công nghệ thông 

tin trong xây dựng, bổ sung thông tin và lưu trữ hồ sơ dạy 

học ở trường trung học cơ sở. 

Th�i gian: 2 tiAt. 

THÔNG TIN PHẢN HỒI 

Vi�c >ng d7ng CNTT trong xây d!ng và s6 d7ng h� s� d�y h
c 1 tr��ng 

THCS biDu hi�n rPt �a d�ng, trong th!c tA nó ���c triDn khai 1 các m>c 

�L rPt khác nhau. Tu� tXng tr��ng h�p c7 thD, tu� m>c �L nhBn th>c và 

k= n*ng công ngh� thông tin cSa GV, trang thiAt b/ mà các tr��ng >ng 

d7ng CNTT 1 m>c �L khác nhau: 
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—  M�c 1, �ng dHng CNTT tr> giúp GV m�t s" thao tác ngh� nghi@p: 

Trong quá trình d�y h
c, GV ph8i làm mLt lo�t công vi�c nh� so�n th8o 

giáo án, ra bài kiDm tra, nhBn xét HS, chuYn b/ các �� dùng d�y h
c, các 

tài li�u cho tiAt h
c... RPt nhiOu công vi�c nh� vBy s- ���c tr� giúp b1i 

các thiAt b/ CNTT nh� ch��ng trình so�n th8o v*n b8n, b8ng tính Excel, 

các thiAt b/ quét t� li�u 8nh, ch7p 8nh t� li�u. Giáo án s- ���c so�n b1i 

các >ng d7ng v*n phòng, các bài kiDm tra test có thD ���c l!a ch
n b1i 

ngân hàng �O trNc nghi�m, in Pn nh� phMn mOm công c7 tr� giúp riêng. 

Các t� li�u ph7c v7 bài d�y h
c ���c lPy tX các website trên Internet, 

���c sao ch7p tX máy scaner... Nh� các thiAt b/ CNTT mà công tác 

chuYn b/ cSa GV di dàng h�n và chPt l��ng ���c nâng cao h�n h|n. Lúc 

này các thiAt b/ CNTT không cMn nhiOu, chZ cMn mLt vài máy vi tính và bL 

thiAt b/ máy quét 8nh, máy photo, mLt máy tính có kAt nKi Internet, mLt 

máy in là �S ph7c v7 cho tPt c8 GV cSa tr��ng. :ây là m>c �L thPp nhPt 

nh�ng ph& biAn nhPt hi�n nay.  

—  M�c 2, �ng dHng CNTT hW tr> m�t khâu trong quá trình d�y h<c: 

Ngoài vi�c s6 d7ng CNTT �D chuYn b/ cho tiAt d�y h
c c7 thD, GV có thD 

s6 d7ng CNTT �D h] tr� mLt công vi�c nào �ó trong quá trình d�y h
c. Ví 

d7 thay cho vi�c dùng phPn viAt lên b8ng �en truyOn thKng, GV dùng 

máy chiAu �D trình diin nh@ng nLi dung kiAn th>c toán h
c cKt lõi. Vi�c 

trình chiAu bài d�y h
c giúp GV có thD ��a các thông tin ra nhanh chóng, 

ngoài kênh ch@ còn kèm theo các kênh âm thanh, hình 8nh, phim... có 

thD t�o ra hi�u >ng tKt t4i HS. Lúc này, l4p h
c chZ cMn trang b/ máy 

chiAu multimedia projector, GV chZ cMn kèm theo mLt máy vi tính là �S. 

:ây là m>c �L mà nhiOu tr��ng �ang triDn khai. Tuy vBy CNTT chZ ���c 

>ng d7ng trong tình huKng d�y h
c ��ng lo�t là chS yAu. Ch�a h] tr� t4i 

nh@ng hình th>c d�y h
c cá nhân và d�y h
c theo nhóm, các phMn mOm 

���c s6 d7ng nh�ng chZ là trình chiAu cho c8 l4p theo dõi.  

—  M�c 3, �ng dHng CNTT hW tr> vi@c tK ch�c ho�t ��ng d�y h<c m�t s" ch/ 

�� theo ch=;ng trình d�y h<c:  

Ngoài vi�c trình chiAu thông tin, GV s6 d7ng các phMn mOm d�y h
c 

���c cài vào các máy tính. D�4i s! h�4ng d5n cSa GV, tXng HS làm vi�c 
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trong môi tr��ng do phMn mOm d�y h
c t�o ra, t��ng tác v4i các �Ki 

t��ng trên màn hình và tX �ó tiAp cBn nh@ng khái ni�m, �/nh lí, gi8i bài 

tBp và nh@ng k= n*ng m4i. V4i m>c �L này, tXng HS có c� hLi làm vi�c 

v4i máy vi tính, t! mình th6 nghi�m, d! �oán, kiDm tra gi8 thuyAt, tXng 

cá nhân làm vi�c v4i tKc �L tu� thuLc kh8 n*ng cSa mình. HS ��t ���c 

trình �L khác nhau tu� n*ng l!c tXng em. Lúc này vi�c cá nhân hoá trong 

d�y h
c s- ��t ���c trình �L cao. :D ��t ���c m>c �L này, cMn có các 

phMn mOm d�y h
c tKt, dành cho tXng l4p h
c khác nhau. Không nh@ng 

thA, cMn trang b/ máy tính �S �D m]i HS có c� hLi s6 d7ng máy tính 

th��ng xuyên trong khi h
c toán. Máy vi tính có thD ���c trang b/ tBp 

trung trong mLt hocc vài phòng máy (computer lab), hocc ��a vO tXng 

phòng h
c bL môn Toán (m]i phòng có vài máy tính). M>c �L này chZ có 

1 mLt sK tr��ng có �iOu ki�n và tBp trung 1 khu v!c �ô th/. 

—  M�c 4, tích h>p CNTT vào toàn b� quá trình d�y h<c: 

M>c �L mà vi�c >ng d7ng CNTT �Ou ���c tính �An trong quá trình triDn 

khai m]i thành tK cSa quá trình d�y h
c. Vi�c >ng d7ng CNTT ���c ��a 

vào mLt cách tKi �u nh(m mang l�i hi�u qu8 cao. Nh� vBy, kh8 n*ng >ng 

d7ng CNTT ph8i ���c tính �An khi xem xét tXng yAu tK cSa quá trình d�y 

h
c 1 tr��ng THCS. 

—  M�c 5, �ng dHng CNTT vào d�y h<c qua mô hình e-learning: 

M>c �L này �ã ��a �An mô hình “tr��ng h
c thông minh”. :ây là mLt 

kiDu tr��ng h
c m4i. :cc �iDm cSa nó là hAt s>c giàu công ngh� và 

ph��ng th>c làm vi�c khác v4i nhà tr��ng truyOn thKng, tBp trung vào 

HS v4i s! h] tr� �Nc l!c cSa CNTT. Ch��ng trình h
c ���c GV thiAt kA 

phù h�p v4i trình �L, nguy�n v
ng cSa HS. TKc �L d�y h
c và ph��ng 

pháp phù h�p v4i kh8 n*ng nhBn th>c cSa HS. HS có c� hLi ���c t! h
c 

mLt cách chS �Lng, sáng t�o, phát hi�n và gi8i quyAt vPn �O theo phong 

cách nghiên c>u khoa h
c v4i s! tr� giúp cSa GV; vi�c d�y h
c b(ng l4p 

h
c 8o theo hình th>c e-learning, m-learning. 

Nh� vBy, CNTT có thD h] tr�, cung cPp công c7 và tài nguyên �D HS th!c 

hi�n các ho�t �Lng sau: Tính toán x6 lí thông tin nh� các ch��ng trình 
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>ng d7ng, trao �&i, trình bày kAt qu8 nghiên c>u nh� các phMn mOm 

công c7 trình chiAu, trao �&i v4i GV, HS 1 xa thông qua chat, hocc forum, 

làm bài kiDm tra �ánh giá nh� các module thi tr!c tuyAn. Khi >ng d7ng 

CNTT vào xây d!ng và s6 d7ng h� s� d�y h
c cMn tu� theo �iOu ki�n c7 

thD vO phMn mOm, thiAt b/, tài nguyên, trình �L HS... �D khai thác hAt các 

kh8 n*ng cSa CNTT nh(m giúp HS tích lu� kiAn th>c và kinh nghi�m nh� 

các ho�t �Lng �a d�ng trên. :8m b8o cho HS THCS hình thành và phát 

triDn n*ng l!c t! h
c, t! nghiên c>u �D tiAp cBn v4i cách h
c 1 ��i h
c. 

PhMn mOm có các t��ng tác ��ng bL và không ��ng bL gi@a các HS và 

GV, h] tr� GV t& ch>c �ánh giá và giúp HS t! �ánh giá kAt qu8 h
c tBp. 

Vi�c >ng d7ng CNTT trong d�y h
c s- giúp duy trì và phát huy vi�c h
c 

thông qua kiAn t�o xã hLi. Trong d�y h
c, kiAn t�o xã hLi ���c th!c hi�n 

tKt nhPt thông qua các ho�t �Lng cùng nhau gi8i quyAt nhi�m v7 nhBn 

th>c �D tX �ó hình thành n*ng l!c th!c hi�n m4i. C� s1 vBt chPt �D th!c 

hi�n yêu cMu này là h� thKng tài nguyên, bao g�m các video clip, ngân 

hàng câu hfi trNc nghi�m, bL sK li�u m5u ph7c v7 cho các tính toán, th� 

vi�n mô hình d�y h
c 8o t��ng tác ���c… C� s1 k= thuBt là các phMn 

mOm, các k= thuBt thiAt kA t��ng tác, t& ch>c d@ li�u. :iOu này rPt phù 

h�p v4i nguyên tNc t�o nên môi tr��ng h
c tBp kiAn t�o theo �/nh h�4ng 

�&i m4i ph��ng pháp d�y h
c 1 tr��ng THCS hi�n nay. 

Hoạt động 3. Minh họa việc ứng dụng công nghệ thông tin 

trong xây dựng, bổ sung thông tin và lưu trữ kế hoạch 

dạy học (giáo án, bài giảng). 

Th�i gian: 2 tiAt 

THÔNG TIN PHẢN HỒI 

H� s� d�y h
c cSa GV 1 tr��ng THCS g�m kA ho�ch d�y h
c, giáo án, tài 

li�u chuyên môn, s& tích l$y kiAn th>c, ma trBn và �O thi... Sau �ây là 

minh h
a cho vi�c >ng d7ng CNTT �D so�n kA ho�ch d�y h
c theo bài 

h
c (còn g
i là giáo án, bài so�n) góp phMn th!c hi�n �&i m4i ph��ng 

pháp d�y h
c 1 tr��ng THCS. 
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1. Khái niệm kế hoạch bài học điện tử (giáo án điện tử) 

Giáo án d�y h�c là dàn ý lên l�p c�a giáo viên bao g�m �Mu �� cSa bài 

lên l�p, m�c �ích giáo d�c và giáo d !ng, n"i dung, ph #ng pháp, thi%t 

b/, nh&ng ho�t �"ng c� th' c�a th(y và trò, khâu ki'm tra �ánh giá... T-t 

c. � /c ghi ng0n g�n theo trình t3 th3c t% s5 di6n ra trong gi7 lên l�p. 

Giáo án � /c giáo viên biên so�n trong giai �o�n chu9n b: lên l�p và 

quy%t �:nh ph(n l�n s3 thành công c�a bài h�c. L>p k% ho�ch bài h�c là 

công vi?c c�a giáo viên tr �c khi lên l�p, là xây d3ng m"t b.n k% ho�ch 

chi ti%t cho mAi gi7 lên l�p. K%t qu. c�a công vi?c này còn � /c g�i là k% 

ho�ch bài h�c hay bài so�n. Thi%t k% n"i dung cách thDc d�y h�c và giáo 

d�c là khâu quan tr�ng c�a quá trình s  ph�m.  

So v4i ph��ng ti�n d�y h
c c$ chZ có b8ng �en, phPn trNng và sách giáo 

khoa... thì vi�c thiAt kA nLi dung bài gi8ng trên máy vi tính v4i s! h] tr� 

cSa h� thKng d�y h
c �a ph��ng ti�n (Multimedia) là mLt b�4c �Lt phá 

l4n. Bài gi8ng �i�n t6 s- h] tr� cho GV, �em �An cho HS ph& thông nhiOu 

thông tin h�n, hPp d5n h�n qua các kênh thông tin �a d�ng và phong 

phú: nLi dung v*n b8n, âm thanh, hình 8nh t=nh, �Lng. Các �o�n video 

clip sKng �Lng. :cc bi�t 1 mLt sK nLi dung kiAn th>c ng��i ta còn có thD 

xây d!ng các mô hình mô phfng, thí nghi�m 8o, thí nghi�m mô phfng 

�D minh ho� hocc ch>ng minh �/nh luBt, �ã biAn quá trình HS nhBn th>c 

các kiAn th>c trìu t��ng thành quá trình t! HS l=nh hLi kiAn th>c m4i 

mLt cách hào h>ng, tích c!c. Công vi�c này c$ng giúp GV gi8ng bài hPp 

d5n và HS tiAp thu kiAn th>c �b trXu t��ng h�n.  

Giáo án �i�n t6 là mLt hình th>c t& ch>c bài lên l4p mà 1 �ó toàn bL kA 

ho�ch ho�t �Lng d�y h
c �Ou �ã ���c ch��ng trình hoá, do GV �iOu 

khiDn thông qua môi tr��ng multimedia do máy vi tính t�o ra. CMn l�u ý 

giáo án �i�n t6 không ph8i ��n thuMn là các kiAn th>c mà HS ghi vào v1 

mà �ó là toàn bL ho�t �Lng d�y và h
c tích c!c — tPt c8 các tình huKng s- 

x8y ra trong quá trình truyOn ��t và tiAp thu kiAn th>c cSa HS. Giáo án 

�i�n t6 �óng vai trò �/nh h�4ng trong tPt c8 các ho�t �Lng trên l4p �D 

biAn quá trình d�y h
c th7 �Lng thành quá trình d�y h
c tích c!c. 
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Các ��n v/ cSa bài h
c �Ou ph8i ���c multimedia hoá. Multimedia ���c 

hiDu là �a ph��ng ti�n, �a môi tr��ng, �a truyOn thông. Trong môi 

tr��ng multimedia, thông tin ���c truyOn d�4i các d�ng: v*n b8n (Text), 

�� ho� (Graphics), ho�t 8nh (Animation), 8nh ch7p (Image), âm thanh 

(Audio) và phim video (video clip)... 

Giáo án �i�n t6 là b8n thiAt kA c7 thD toàn bL kA ho�ch ho�t �Lng d�y 

h
c cSa GV và HS trong gi� lên l4p. Toàn bL ho�t �Lng d�y h
c �ó �ã 

���c multimedia hoá mLt cách chi tiAt, có cPu trúc chct ch- và lôgic 

���c quy �/nh b1i cPu trúc cSa bài h
c. Giáo án �i�n t6 là mLt s8n phYm 

cSa ho�t �Lng thiAt kA bài d�y ���c thD hi�n b(ng vBt chPt tr�4c khi bài 

d�y h
c ���c tiAn hành. Giáo án �i�n t6 chính là b8n thiAt kA cSa mLt 

bài gi8ng �i�n t6. Xây d!ng giáo án �i�n t6 hay thiAt kA bài gi8ng �i�n t6 

là hai cách g
i khác nhau cho mLt ho�t �Lng c7 thD �D có ���c mLt bài 

gi8ng �i�n t6 trong quá trình d�y h
c tích c!c. 

2. Quy trình xây dựng giáo án điện tử 

a. Tìm hi�u n�i dung bài d�y, xác ��nh m�c tiêu bài h�c  

—  Eây là công vi?c c(n làm �(u tiên c�a giáo viên. Giáo viên c(n nghiên cDu 

kF bài qua sách giáo khoa, sách giáo viên và các tài li?u khác có liên quan. 

—  Trong d�y h
c h�4ng tBp trung vào HS, m7c tiêu ph8i chZ rõ h
c xong 

bài, HS ��t ���c cái gì. M7c tiêu 1 �ây là m7c tiêu h
c tBp, ch> không 

ph8i là m7c tiêu gi8ng d�y, t>c là chZ ra s8n phYm mà HS có ���c sau bài 

h
c. :
c k= sách giáo khoa, kAt h�p v4i các tài li�u tham kh8o �D tìm hiDu 

nLi dung cSa m]i m7c trong bài và cái �ích cMn ��t t4i cSa m]i m7c. 

Trên c� s1 �ó xác �/nh �ích cMn ��t t4i cSa c8 bài vO kiAn th>c, k= n*ng, 

thái �L. :ó chính là m7c tiêu cSa bài.  

—  L!a ch
n kiAn th>c c� b8n, xác �/nh �úng nh@ng nLi dung tr
ng tâm. 

Nh@ng nLi dung ��a vào ch��ng trình và sách giáo khoa ph& thông ���c 

ch
n l
c tX khKi l��ng tri th>c �� sL cSa khoa h
c bL môn, ���c sNp xAp 

mLt cách lôgíc, khoa h
c, �8m b8o tính s� ph�m và th!c tiin cao. B1i 

vBy, cMn bám sát vào ch��ng trình d�y h
c và sách giáo khoa bL môn. 
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:ây là �iOu bNt buLc tPt yAu vì sách giáo khoa là tài li�u gi8ng d�y và h
c 

tBp chS yAu; ch��ng trình là pháp l�nh cMn ph8i tuân theo. C*n c> vào 

�ó �D l!a ch
n kiAn th>c c� b8n là nh(m �8m b8o tính thKng nhPt cSa 

nLi dung d�y h
c trong toàn quKc. Mct khác, các kiAn th>c trong sách 

giáo khoa �ã ���c quy �/nh �D d�y cho HS. Ch
n kiAn th>c c� b8n là 

ch
n kiAn th>c 1 trong sách giáo khoa ch> không ph8i là 1 tài li�u nào 

khác. Tuy nhiên, �D xác �/nh ���c �úng kiAn th>c c� b8n m]i bài thì cMn 

ph8i �
c thêm tài li�u, sách báo tham kh8o �D m1 rLng hiDu biAt vO vPn 

�O cMn gi8ng d�y và t�o kh8 n*ng ch
n �úng kiAn th>c c� b8n. Vi�c ch
n 

l
c kiAn th>c c� b8n cSa bài d�y h
c có thD gNn v4i vi�c sNp xAp l�i cPu 

trúc cSa bài �D làm n&i bBt các mKi liên h� gi@a các h�p phMn kiAn th>c 

cSa bài, tX �ó rõ thêm các tr
ng tâm, tr
ng �iDm cSa bài. Vi�c làm này 

th!c s! cMn thiAt, tuy nhiên không ph8i 1 bài nào c$ng có thD tiAn hành 

���c di dàng. C$ng cMn chú ý vi�c cPu trúc l�i nLi dung bài ph8i tuân 

thS nguyên tNc không làm biAn �&i tinh thMn c� b8n cSa bài mà các tác 

gi8 sách giáo khoa �ã dày công xây d!ng. 

—  So�n giáo án (k% ho�ch d�y h�c) theo h�4ng d�y h�c tích c3c. Chu9n b: 

các ph #ng ti?n hA tr/ khác. 

b. Vi�t k�ch b�n s� ph�m cho vi�c thi�t k� giáo án trên máy 

—  Khi th3c hi?n b �c này ng 7i giáo viên ph.i hình dung � /c toàn b" n"i 

dung cJng nh  nh&ng ho�t �"ng s  ph�m trên l�p c�a toàn b" ti%t d�y 

h�c và xác �:nh � /c ph(n nào, n"i dung nào c�a bài c(n s3 hA tr/ c�a 

máy vi tính �' ti%t h�c �ó ��t hi?u qu. cao.  

—  Tên c.nh (Ho�t �"ng) —  Th7i gian — N"i dung — Hình .nh th' hi?n trên 

máy vi tính. 

c. Multimedia hoá ki�n th�c 

:ây là b�4c rPt quan tr
ng cho vi�c thiAt kA giáo án �i�n t6, là nét �cc 

tr�ng c� b8n cSa giáo án �i�n t6 �D phân bi�t v4i các lo�i giáo án truyOn 

thKng, hocc các lo�i giáo án có s! h] tr� mLt phMn cSa máy vi tính. Vi�c 

Multimedia hoá kiAn th>c ���c th!c hi�n qua các b�4c: 
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—  D@ li�u hoá thông tin kiAn th>c 

—  Phân lo�i kiAn th>c ���c khai thác d�4i d�ng v*n b8n, b8n ��, �� ho�, 

8nh t=nh, phim, âm thanh... 

—  TiAn hành s�u tBp hocc xây d!ng m4i ngu�n t� li�u s- s6 d7ng trong bài 

h
c. Ngu�n t� li�u này th��ng ���c lPy tX mLt phMn mOm d�y h
c nào 

�ó hocc tX Internet... hocc ���c xây d!ng m4i b(ng �� ho�, b(ng 8nh 

quét, 8nh ch7p, quay video, b(ng các phMn mOm �� ho� chuyên d7ng 

nh� Macromedia Flash... 

—  Ch
n l!a các phMn mOm d�y h
c có s�n cMn dùng �An trong bài h
c �D 

�ct liên kAt. 

—  X6 lí các t� li�u thu ���c �D nâng cao chPt l��ng vO hình 8nh, âm thanh.  

Khi s6 d7ng các �o�n phim, hình 8nh, âm thanh cMn ph8i �8m b8o các 

yêu cMu vO mct nLi dung, ph��ng pháp, thYm m= và ý t�1ng s� ph�m. 

d. Xây d ng các th" vi$n t" li$u 

Sau khi có ���c �My �S t� li�u cMn dùng cho bài gi8ng �i�n t6, ph8i tiAn 

hành sNp xAp t& ch>c l�i thành th� vi�n t� li�u, t>c là t�o ���c cây th� 

m7c h�p lí. Cây th� m7c h�p lí s- t�o �iOu ki�n tìm kiAm thông tin nhanh 

chóng và gi@ ���c các liên kAt trong bài gi8ng �An các tBp tin âm thanh, 

video clip khi sao chép bài gi8ng tX & �=a nay sang & �=a khác, tX máy này 

sang máy khác.  

e. Th� hi�n k�ch b�n trên máy vi tính  

—  XO lí  chuy'n các n"i dung trên thành giáo án �i?n tO trên máy vi tính.  

—  D!a trên mLt sP phMn m�m công c� ti?n ích (LectureMaker, Microsoft 

Power Point, Violet...) �' th' hi?n k:ch b.n �ó.  

—  N%u giáo viên còn h�n ch% v� trình �" tin h�c thì Q b �c này c(n có thêm 

s3 hA tr/ c�a ng 7i có trình �" tin h�c, �' bàn b�c trao �Ri thPng nh-t 

vi?c th' hi?n k:ch b.n trên máy tính. VTa làm vTa ph.i �i�u chUnh k:ch 

b.n cho phù h/p v�i ngôn ng& mà máy tính có th' th' hi?n � /c vì vi?c 

th' hi?n k:ch b.n trên máy tính còn ph� thu"c v� mWt th7i gian, v� công 
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ngh? và trình �" c�a ng 7i th' hi?n. Vì �ây là ph #ng ti?n hA tr/ nên 

vi?c thi%t k% trên máy ph.i �.m b.o các yêu c(u ph #ng ti?n d�y h�c �òi 

hfi: tính khoa h�c, tính s  ph�m, tính th9m mF. 

—  L!a ch
n ngôn ng@ hocc các phMn mOm trình diin �D xây d!ng tiAn trình 

d�y h
c thông qua các ho�t �Lng c7 thD. 

Sau khi �ã có các th� vi�n t� li�u, GV cMn l!a ch
n ngôn ng@ hocc các phMm 

mOm trình diin thông d7ng �D tiAn hành xây d!ng giáo án �i�n t6. 

Tr�4c hAt cMn chia quá trình d�y h
c trong gi� lên l4p thành các ho�t 

�Lng nhBn th>c c7 thD. D!a vào các ho�t �Lng �ó �D �/nh ra các Slide 

(trong Microsoft Office Power Point) hocc các trang trong Frontpage. Sau 

�ó xây d!ng nLi dung cho các trang (hocc các Slide). Tu� theo nLi dung 

c7 thD mà thông tin trên m]i trang Slide có thD là v*n b8n, �� ho�, tranh 

8nh, âm thanh, video clip... 

V*n b8n cMn trình bày ngNn g
n cô �
ng, chS yAu là các tiêu �O và dàn ý 

c� b8n. Nên dùng mLt lo�i Font ch@ ph& biAn, ��n gi8n, màu ch@ ���c 

dùng thKng nhPt tu� theo m7c �ích s6 d7ng khác nhau cSa v*n b8n nh� 

câu hfi g�i m1, d5n dNt, hocc gi8ng gi8i, gi8i thích, ghi nh4, câu tr8 l�i... 

Khi trình bày nên s6 d7ng s� �� khKi �D HS thPy ngay ���c cPu trúc lôgic 

cSa nh@ng nLi dung cMn trình bày. 

:Ki v4i m]i bài d�y nên dùng khung, màu nOn (Backround) thKng nhPt 

cho các trang Slide, h�n chA s6 d7ng các màu quá chói hocc quá t��ng 

ph8n nhau. 

Không nên l�m d7ng các hi�u >ng trình diin theo kiDu "bay nh8y" thu 

hút s! tò mò không cMn thiAt cSa HS, phân tán chú ý trong h
c tBp, mà 

cMn chú ý làm n&i bBt các nLi dung tr
ng tâm, khai thác tri�t �D các ý 

t�1ng tiOm Yn bên trong các �Ki t��ng trình diin thông qua vi�c nêu 

vPn �O, h�4ng d5n, t& ch>c ho�t �Lng nhBn th>c nh(m phát triDn t� 

duy cSa HS. Cái quan tr
ng là �Ki t��ng trình diin không chZ �D thMy 

t��ng tác v4i máy tính mà chính là h] tr� mLt cách hi�u qu8 s! t��ng 

tác thMy — trò, trò — trò. 
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CuKi cùng là th!c hi�n các liên kAt (Hyperlink) h�p lí, lôgic lên các �Ki 

t��ng trong bài gi8ng. :ây chính là �u �iDm n&i bBt có ���c trong bài 

gi8ng �i�n t6 nên cMn khai thác tKi �a kh8 n*ng liên kAt. Nh� s! liên kAt 

này mà bài gi8ng ���c t& ch>c mLt cách linh ho�t, thông tin ���c truy 

xuPt k/p th�i, HS di tiAp thu. 

f. Th# nghi�m, s'a ch(a và hoàn thi$n 

—  Sau khi thiAt kA xong, ph8i tiAn hành ch�y th6 ch��ng trình, kiDm tra các 

sai sót, �cc bi�t là các liên kAt �D tiAn hành s6a ch@a và hoàn thi�n.  

—  Ch�y thO (ch�y thO tTng ph(n và toàn b" các Slide �' �i�u chUnh nh&ng 

sai sót v� k= thu>t trên máy tính). 

—  ChUnh sOa và hoàn thi?n giáo án �i?n tO. 

—  D�y thO (D�y thO toàn b" bài tr �c GV hoWc c. GV và HS) �' có th' �i�u 

chUnh n"i dung cJng nh  hình thDc th' hi?n tr �c khi d�y chính thDc. 

—  N%u là giáo án �i?n tO vi%t cho ng 7i khác sO d�ng thì c(n thêm b �c 

thD 5.  

g. Vi�t b�n h�$ng d%n  

—  K= thu>t sO d�ng (cách mQ �Fa, mQ bài gi.ng...). 

—  Ý �� s  ph�m c�a tTng ph(n bài gi.ng, tTng Slide � /c thi%t k% trên máy 

vi tính.  

—  Ph #ng pháp gi.ng d�y, vi?c k%t h/p v�i các ph #ng pháp khác, ph #ng 

ti?n khác (n%u có). 

—  Ho�t �"ng c�a GV và HS, s3 phPi h/p gi&a GV và HS. 

—  T #ng tác gi&a GV, HS và máy tính... 

3. Sử dụng phần mềm thiết kế bài giảng điện tử trong dạy học trực 

tuyến trên mạng internet 

MLt trong nh@ng khâu quan tr
ng nhPt cSa d�y h
c tr!c tuyAn là vi�c 

xây d!ng nLi dung dành cho tXng khoá h
c c7 thD. NLi dung này ���c 

xây d!ng d!a trên nOn t8ng cSa web và Internet. Hi�n nay nLi dung các 
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bài gi8ng �i�n t6 cSa h� thKng e—learning chS yAu ���c xây d!ng trên 

các phMn mOm nh�: ProntPage, Script, exe, Lectora... 

Lectora là mLt phMn mOm 

CAS có kh8 n*ng t��ng tác 

v4i HS và tuân theo các 

chuYn cSa E—Learning. Nó 

ch>a �!ng toàn bL kA ho�ch 

c$ng nh� k/ch b8n d�y h
c 

cSa GV nh(m cung cPp kiAn 

th>c cho HS. PhMn mOm 

Lectora Enterprise Edition 

cung cPp mLt nhóm hoàn 

chZnh các công c7 cMn thiAt 

�D t�o ra mLt s8n phYm 

mang tính chuyên nghi�p vO xuPt b8n web mà tKn ít th�i gian nhPt. Nó 

giúp cho nh@ng GV ch�a có nhiOu kinh nghi�m trong vi�c thiAt kA nLi 

dung cho bài gi8ng �i�n t6. 

PhMn mOm Lectora giúp vi�c xây d!ng và xuPt b8n các chS �O mLt cách 

di dàng. Ta có thD tBp trung vào vi�c t& ch>c nLi dung và sáng t�o nLi 

dung d�y h
c. Trong khi phMn mOm s- t! �Lng hoàn thi�n nh@ng phMn 

so�n ch��ng trình ph>c t�p và nh@ng nhi�m v7 xuPt b8n cho nh@ng 

ch>c n*ng và s! �/nh h�4ng cho mLt chS �O nào �ó. 

S6 d7ng Lectora �D xây d!ng các chS �O s- làm t*ng hi�u qu8 công vi�c, 

tiAt ki�m th�i gian và kinh phí. :ây là mLt gói phMn mOm cho phép mLt 

cá nhân hocc mLt nhóm có thD di dàng t�o ra các nLi dung tác �Lng l5n 

nhau. PhMn mOm Lectora có nhiOu �iDm t��ng ��ng v4i Power Point là 

ti�n ích mà �a sK GV THCS th��ng dùng �D so�n giáo án �i�n t6, tuy 

nhiên Lectora có �u �iDm là có thD xuPt b8n nh� mLt website hocc là 

xuPt b8n thành mLt ch��ng trình >ng d7ng �Lc lBp tX CD—ROM. Lectora 

h] tr� mLt cách rLng rãi nh@ng kiDu ph��ng ti�n thông d7ng nh�: V*n 

b8n, hình 8nh, âm thanh, phim, ho�t hình. Ngoài ra, có c8 nh@ng công 



196  |  MODULE THCS 16 

ngh� ���c �a chuLng trên internet nh� là shock wave, Flash, HTMI... V4i 

Lectora, chúng ta s- t�o ra nh@ng nút bPm ba tr�ng thái b(ng các 8nh 

ho�t hình mà không cMn có kiAn th>c vO lBp trình, kiDm tra ���c toàn bL 

quá trình hocc chZ mLt th�i �iDm c7 thD... 

Bài h
c trong Lectora ���c xây d!ng d!a trên nh@ng quy �4c sau �ây: 

—  MLt bài h
c ���c hiDu nh� mLt ch��ng cSa cuKn sách (chapter). 

—  MLt bài h
c là tBp h�p mLt hocc nhiOu phMn (sections). 

—  MLt phMn bao g�m tBp h�p mLt hay nhiOu trang (page). 

—  Trong mLt trang có các chS �O h
c tBp. MLt ho�t �Lng h
c tBp có thD là 

s! kAt h�p cSa nhiOu hành �Lng, �Lng tác nh�: :
c mLt �o�n v*n b8n, 

nhìn và quan sát mLt hình 8nh, lNng nghe mLt âm thanh, quan sát mLt 

ho�t hình, thí nghi�m, th!c hành 8o, mô phfng hay mLt vài h�4ng d5n 

�D th!c hi�n các bài tBp… nh(m giúp HS l=nh hLi ���c kiAn th>c, k= n*ng 

trong hành �Lng. 

Xây d!ng nLi dung cho khoá h
c tr!c tuyAn b(ng phMn mOm Lectora: 

—  Mô hình c)u trúc n�i dung khoá h<c: Trong môi tr��ng E—Learning, mLt 

khoá h
c ���c phân thành nhiOu module khác nhau. Trong m]i module, 

có thD tách thành các module nhf h�n (có thD hình dung mLt cPu trúc cây 

các module). Nh� vBy, mLt khoá h
c nh� là mLt module chính, ch>a các 

module con nhf h�n. Vi�c phân chia thành các module nh� vBy s- �em l�i 

nhiOu thuBn l�i: ng��i kiAn t�o nLi dung có thD ��a ra mLt cPu trúc cây 

nLi dung hoàn chZnh, sau �ó có thD phân chia cho nh@ng ng��i tham gia 

viAt nLi dung, m]i ng��i ph7 trách mLt hocc mLt sK module nào �ó. B8n 

thân m]i module s- ���c �óng gói l�i theo các chuYn �/nh tr�4c, m]i gói 

này khi �óng gói s- có kích th�4c khác nhau. Vi�c tách nhf nLi dung s- 

cho phép GV di dàng t8i tXng phMn lên m�ng r�i ghép l�i v4i nhau. :Ki v4i 

nh@ng gói quá l4n, kh8 n*ng b/ ngNt m�ng hocc l]i truyOn t8i s- rPt cao. 

—  C)u trúc m�t trang tài li@u trong Lectora: MLt trang tài li�u trong Lectora 

���c cPu thành b1i mLt hay nhiOu �Ki t��ng n(m xen k- l5n nhau. M]i 

�Ki t��ng s- xác �/nh mLt nLi dung c7 thD. Ch|ng h�n có image �D hiDn 
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th/ mLt hình 8nh, có Audio �D kAt nKi v4i file âm thanh, có Text block cho 

phép nhBp nLi dung v*n b8n...  

Sau �ây là danh sách các �Ki t��ng cSa Lectora: 

Add Action ThiAt lBp các ho�t �Lng x8y ra trong quá trình h
c. 

Add Equation :ánh các kí hi�u và công th>c toán h
c vào tài li�u. 

Add Menu ThiAt kA menu các ho�t �Lng cSa bài h
c. 

Add External HTML 

:�a mLt trang web vào nLi dung h
c tBp, qua �ó 

HS có thD duy�t nLi dung cSa website ngay trong 

bài h
c mà không cMn m1 c6a s& khác. 

Add Document :ính kèm mLt file v*n b8n vào nLi dung h
c tBp. 

Add Table of contents ThiAt lBp b8ng m7c l7c cSa tài li�u 

Add Button ThiAt lBp biDu t��ng �iOu khiDn cSa tài li�u. 

Add Audio ThiAt lBp kAt nKi v4i file âm thanh trong bài h
c. 

Add IPIX ThiAt lBp kAt nKi v4i file hình 8nh IPIX trong bài h
c. 

Add Video ThiAt lBp kAt nKi v4i file video trong bài h
c. 

Add Animation ThiAt lBp kAt nKi v4i file hình 8nh �Lng trong bài h
c. 

Add image :�a mLt hình 8nh vào tài li�u. 

Add Text block NhBp v*n b8n ��n thuMn vào nLi dung tài li�u. 

Add Question ThiAt lBp câu hfi và �áp án trong bài h
c. 

Add Page Thêm mLt trang m4i cSa tài li�u. 

Add Section Thêm mLt m7c m4i cSa tài li�u. 

Add Chapter Thêm mLt ch��ng m4i cSa tài li�u. 

mode/preview Xem bài h
c khi kAt nKi các hi�u >ng. 

Publish/Publish to CDROM XuPt b8n bài h
c ra �=a CD. 

Publish/Publish to HTML XuPt b8n bài h
c lên web d�4i d�ng file HTML. 

Publish/Publish to SCORM XuPt bài bài h
c ra file SCORM. 
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Thông th��ng, mLt bài h
c trong Lectora có cPu trúc nh� sau: 

—  PhMn �Mu xác �/nh nh@ng m7c tiêu cMn ��t ���c, các yêu cMu �Ki v4i HS, 

các kiAn th>c cMn biAt �D có thD hoàn thành khoá h
c. 

—  PhMn th> hai ch>a �!ng nLi dung bài h
c, trong �ó có thD g�m các ho�t 

�Lng nh�: các ho�t �Lng �
c — tr8 l�i câu hfi, xem các �o�n video mô 

phfng, gi8i quyAt các bài tBp, các thao tác th!c hi�n… M]i ho�t �Lng 

này s- ���c thD hi�n b1i mLt �Ki t��ng có ch>c n*ng t��ng ���ng. 

—  PhMn cuKi là các bài tBp d�4i d�ng các câu hfi trNc nghi�m và nhi�m v7 

giao cho HS t�i nhà. 

Chú ý r(ng trong quá trình d�y h
c tr!c tuyAn, GV không tr!c tiAp gcp 

mct HS, vì vBy không thD th!c hi�n tr!c tiAp các thao tác gi8ng d�y thông 

th��ng nh� trên l4p. Do �ó, vi�c xây d!ng nLi dung gi8ng d�y tr!c tuyAn 

yêu cMu GV ph8i xây d!ng các k/ch b8n, các thao tác ngNn g
n, di hiDu, 

cuKn hút ng��i h
c vào nLi dung h
c tBp mLt cách t! giác, tích c!c. 

:D xuPt b8n nLi dung khoá h
c, hi�n t�i Lectora s6 d7ng 3 lo�i �/nh d�ng 

file chính nh� sau: 

Publish/Publish 

to CDROM 

Các gói nLi dung trong Lectora ���c l�u l�i trong th� m7c 

CD 1 th� m7c hi�n th�i v4i file ch�y LectoraViewer.exe và 

toàn bL các file ch��ng trình ngu�n cSa bài h
c trong 

Lectora; Sau �ó copy toàn bL th� m7c CD ra �=a CDROM �D 

trao �&i thông tin v4i GV và HS khi không thD kAt nKi internet. 

Publish/Publish 

to SCORM 

Gói nLi dung ���c l�u l�i d�4i d�ng mLt file nén zip, cho 

phép gói tPt c8 các trang ���c t�o ra cùng v4i mLt file 

IMSmanifest.xml �D s6 d7ng v4i các h� LMS t��ng thích v4i 

SCORM. Tài li�u này cung cPp cho LMS nh@ng chZ d5n hiDn 

th/ và cPu trúc gói nLi dung. 

Publish/Publish 

to HTML 

T�o ra mLt th� m7c HTML 1 th� m7c hi�n th�i ch>a các 

trang HTML, hình 8nh và các style sheet cMn thiAt �D xuPt 

b8n gói nLi dung lên web. 
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Các file Lectora s- ���c l�u v4i tên t��ng >ng 1 hLp tho�i New title 

name và l�u vào th� m7c mà ta l!a ch
n khi kh1i �Lng phMn mOm 

Lectora 1 hLp tho�i Choose folder. Các nLi dung ���c t�o ra trong 

Lectora có thD ���c xuPt b8n thành các gói web �D ��a lên web server, 

c$ng nh� gói SCORM �D phân phát t4i các h� LMS t��ng thích v4i 

SCORM, mLt IMS Content Package, hocc nh� là mLt trang web ��n �D 

ti�n in Pn. 

ĐÁNH GIÁ NỘI DUNG 3 

  Câu h)i:  NhPng �i�m c\n l=u ý trong biên so�n giáo án �i@n tG là gì? 

  *áp án: 

M"t sP �i'm c(n l u ý khi thi%t k% giáo án �i?n tO nh  sau: 

+  V� m�c tiêu bài d�y, th7i gian và các b �c lên l�p v]n ph.i �.m b.o 

nguyên t0c và ph #ng pháp d�y h�c b" môn. Giáo án �i?n tO không th' 

thay th% giáo án truy�n thPng, không th' thay th% toàn b" vai trò c�a GV 

mà chU là m"t lo�i hình thiAt b/ d�y h
c �' góp ph(n nâng cao ch-t l /ng 

d�y h�c.  

+ E.m b.o m�i yêu c(u th3c hi?n n"i dung và ph #ng pháp d�y h�c b" 

môn phù h/p v�i tâm lí lDa tuRi, trình �" nh>n thDc c�a HS. N"i dung 

ch�n l�c ngôn ng& trong sáng, d6 hi'u. 

+  Có tính mQ, phát huy tPi �a tính tích c3c, sáng t�o c�a HS. T�o s3 t #ng 

tác gi&a HS v�i máy tính. 

+  C(n cân nh0c khi sO d�ng h? thPng d�y h�c �a ph #ng ti?n cho các n"i 

dung phù h/p, v�i th7i gian r-t h�n ch% trong m"t ti%t h�c (không sO 

d�ng trong toàn b" ti%t h�c). 

+  Các ki%n thDc � /c � a vào trình chi%u d �i d�ng các trang Slide, các 

�o�n Video, Audio ph.i � /c ch�n l�c chính xác, d6 hi'u th' hi?n � /c 

lôgic c-u trúc c�a bài d�y bao g�m c. kênh hình, kênh ch&, kênh ti%ng 

t�o �i�u ki?n tích c3c hoá quá trình nh>n thDc, quá trình t  duy c�a HS 

tránh l�m d�ng trình chi%u m"t chi�u.  
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D. KIỂM TRA, ĐÁNH GIÁ 

Hoạt động Seminar 

1. Chủ đề 

Xây d!ng h� s� d�y h
c, b8o qu8n và ph7c v7 cho d�y h
c 1 tr��ng THCS. 

2. Mục tiêu 

—  Giúp GV nâng cao nhBn th>c trong vi�c xây d!ng h� s� d�y h
c 1 tr��ng 

trung h
c. 

—  GV hiDu ���c quy trình xây d!ng h� s� d�y h
c trong tr��ng trung h
c. 

—  GV biAt ���c mLt sK cách b8o qu8n, b& sung h� s� d�y h
c trong tr��ng 

trung h
c. 

—  GV biAt s6 d7ng phMn mOm �D xây d!ng, b& sung và b8o qu8n h� s� d�y 

h
c trong quá trình gi8ng d�y. 

—  GV có k= n*ng xây d!ng, cBp nhBt, qu8n lí h� s� d�y h
c. 

3. Phương pháp thảo luận 

—  Chia m]i nhóm g�m 4 — 6 h
c viên chuYn b/ nLi dung seminar. C6 các 

nhóm tr�1ng trình bày trong 2 gi�. T& ch>c th8o luBn 1 l4p 2 gi�. 

—  :ánh giá các kAt qu8 qua vi�c trình bày cSa nhóm và ý th>c h
c tBp 

trong quá trình tBp huPn trên l4p. :ánh giá c*n c> vào các s8n phYm mà 

nhóm th!c hi�n d�4i s! h�4ng d5n cSa báo cáo viên. 

4. Chuẩn bị 

—  Phòng h
c có bàn ghA �D chia thành các nhóm h
c tBp. 

—  Máy tính, projecter, các slide, tài li�u… 

—  GiPy A4, A0, kéo, b*ng dính, b8ng, phPn, dBp ghim. 

—  Tài li�u th8o luBn. 
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5. Tổ chức các nội dung thảo luận 

NBi dung 1. Xây d&ng h� s� d/y h0c trong tr�'ng trung h0c 

Ho/t )Bng c8a HV HV tr, c8a GV K-t qu3 mong ),i 

Pha 1: Nh&n nhi@m vH: 

— Ng�i theo các nhóm. 

— Tìm hiDu vi�c xây d!ng 

h� s� d�y h
c trong 

tr��ng trung h
c. 

 

— Chia nhóm. 

— :ct câu hfi theo Phi�u 

h<c t&p 1. 

— Làm rõ nhi�m v7 cSa 

cá nhân và các nhóm. 

 

HiDu rõ nhi�m v7: Tìm 

hiDu vi�c xây d!ng h� s� 

d�y h
c trong tr��ng 

trung h
c. 

Pha 2: Khám phá, giIi 

quy�t v)n ��: 

— T! tìm hiDu cá nhân 

trên giPy A4. 

— Th8o luBn nhóm �D 

thKng nhPt trình bày kAt 

qu8 trên giPy A0. 

 

 

— H�4ng d5n, g�i ý HV  

khám phá gi8i quyAt 

vPn �O. 

— :iOu khiDn th�i gian 

ho�t �Lng cá nhân và 

th8o luBn nhóm. 

— Giúp �b cá nhân, nhóm. 

 

 

— Cá nhân ��a ra ý kiAn. 

— Các nhóm th8o luBn và 

hoàn thành s8n phYm �D 

trình bày tr�4c l4p. 

— :oàn kAt, thân ái,  

h
c hfi. 

Pha 3: Trình bày v)n ��: 

— Các nhóm trình bày 

kAt qu8. 

— Th8o luBn chung c8 l4p. 

 

— :iOu khiDn các nhóm 

trình bày s8n phYm. 

— H�4ng d5n th8o luBn. 

— Theo dõi th�i gian, 

nhBn xét. 

 

— Các báo cáo, s8n phYm 

cSa các nhóm ���c 

trình bày. 

— Chia s� thông tin gi@a 

các nhóm. 

— :oàn kAt, thân ái,  

h
c hfi. 

Pha 4: K�t lu&n: 

— Ghi nh4, vBn d7ng 

nh@ng vPn �O vXa th8o 

luBn, kh|ng �/nh kAt qu8. 

 

— KAt luBn các vPn �O so 

v4i nhi�m v7 �ct ra. 

— M1 rLng s! vBn d7ng . 

 

— HiDu ���c vPn �O  

nêu ra. 

— VBn d7ng ���c vào các 

tình huKng m4i. 
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NBi dung 2. SX d@ng, b3o qu3n và b	 sung h� s� d/y h0c 

Ho/t )Bng c8a HV HV tr, c8a GV K-t qu3 mong ),i 

Pha 1: Nh&n nhi@m vH: 

— Ng�i theo các nhóm. 

— Tìm hiDu vi�c s6 d7ng, 

b8o qu8n và b& sung h� 

s� d�y h
c. 

 

— Chia nhóm. 

— :ct câu hfi theo Phi�u 

h<c t&p 2. 

— Làm rõ nhi�m v7 cSa 

cá nhân và các nhóm. 

 

HiDu rõ nhi�m v7: Tìm 

hiDu vi�c s6 d7ng, b8o 

qu8n và b& sung h� s� 

d�y h
c. 

Pha 2: khám phá, giIi 

quy�t v)n ��: 

— T! tìm hiDu cá nhân 

trên giPy A4. 

— Th8o luBn nhóm �D 

thKng nhPt trình bày kAt 

qu8 trên giPy A0. 

 

 

— H�4ng d5n, g�i ý HV 

khám phá gi8i quyAt  

vPn �O. 

— :iOu khiDn th�i gian 

ho�t �Lng cá nhân và 

th8o luBn nhóm. 

— Giúp �b cá nhân, nhóm. 

 

 

— Cá nhân ��a ra ý kiAn. 

— Các nhóm th8o luBn và 

hoàn thành s8n phYm �D 

trình bày tr�4c l4p. 

— :oàn kAt, thân ái,  

h
c hfi. 

Pha 3: Trình bày v)n ��: 

— Các nhóm trình bày  

kAt qu8. 

— Th8o luBn chung c8 l4p. 

 

— :iOu khiDn các nhóm 

trình bày s8n phYm. 

— H�4ng d5n th8o luBn. 

— Theo dõi th�i gian, 

nhBn xét. 

 

— Các báo cáo, s8n phYm 

cSa các nhóm ���c  

trình bày. 

— Chia s� thông tin gi@a 

các nhóm. 

— :oàn kAt, thân ái,  

h
c hfi. 

Pha 4: K�t lu&n: 

— Ghi nh4, vBn d7ng 

nh@ng vPn �O vXa th8o 

luBn, kh|ng �/nh kAt qu8. 

 

— KAt luBn các vPn �O so 

v4i nhi�m v7 �ct ra. 

— M1 rLng s! vBn d7ng. 

 

— HiDu ���c vPn �O nêu ra. 

— VBn d7ng ���c vào các 

tình huKng m4i. 
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NBi dung 3. [ng d@ng công ngh\ thông tin trong xây d&ng, b	 sung thông tin 

và l�u gi_ h� s� d/y h0c 

Ho/t )Bng c8a HV HV tr, c8a GV K-t qu3 mong ),i 

Pha 1: Nh&n nhi@m vH: 

— Ng�i theo các nhóm. 

— Tìm hiDu vi�c >ng 

d7ng CNTT trong xây 

d!ng, b& sung thông tin 

và l�u gi@ h� s� d�y h
c. 

 

— Chia nhóm 

— :ct câu hfi theo Phi�u 

h<c t&p 3. 

— Làm rõ nhi�m v7 cSa 

cá nhân và các nhóm. 

 

HiDu rõ nhi�m v7: Tìm 

hiDu vi�c >ng d7ng 

CNTT trong xây d!ng, b& 

sung thông tin và l�u gi@ 

h� s� d�y h
c. 

Pha 2: khám phá, giIi 

quy�t v)n ��: 

— T! tìm hiDu cá nhân 

trên giPy A4. 

— Th8o luBn nhóm �D 

thKng nhPt trình bày kAt 

qu8 trên giPy A0. 

 

— H�4ng d5n, g�i ý HV 

khám phá gi8i quyAt  

vPn �O. 

— :iOu khiDn th�i gian 

ho�t �Lng cá nhân và 

th8o luBn nhóm. 

— Giúp �b cá nhân, nhóm. 

 

— Cá nhân ��a ra ý kiAn. 

— Các nhóm th8o luBn và 

hoàn thành s8n phYm �D 

trình bày tr�4c l4p. 

— :oàn kAt, thân ái,  

h
c hfi. 

Pha 3: Trình bày v)n ��: 

— Các nhóm trình bày  

kAt qu8. 

— Th8o luBn chung c8 l4p. 

 

— :iOu khiDn các nhóm 

trình bày s8n phYm. 

— H�4ng d5n th8o luBn. 

— Theo dõi th�i gian, 

nhBn xét. 

 

— Các báo cáo, s8n phYm 

cSa các nhóm ���c  

trình bày. 

— Chia s� thông tin gi@a 

các nhóm. 

— :oàn kAt, thân ái,  

h
c hfi. 

Pha 4: K�t lu&n: 

— Ghi nh4, vBn d7ng 

nh@ng vPn �O vXa th8o 

luBn, kh|ng �/nh kAt qu8. 

 

— KAt luBn các vPn �O so 

v4i nhi�m v7 �ct ra. 

— M1 rLng s! vBn d7ng. 

 

— HiDu ���c vPn �O nêu ra. 

— VBn d7ng ���c vào các 

tình huKng m4i. 



204  |  MODULE THCS 16 

6. Phiếu học tập 

Phi-u h0c t=p 1 

Câu h)i: Anh (ch/) cho biAt h� thKng h� s� d�y h
c trong tr��ng trung 

h
c và quy trình xây d!ng? Ý ngh=a cSa nó trong quá trình qu8n lí và th!c 

hi�n kA ho�ch d�y h
c? LPy ví d7 minh h
a. 

Nhi�m v�: 

—  M]i cá nhân suy ngh= và trình bày trên giPy A4. 

—  Tr�1ng nhóm �iOu khiDn th8o luBn �D ��a ra ý kiAn chung. 

—  Th8o luBn �D trình bày kAt qu8 trên giPy A0. 

—  C6 ng��i trình bày s8n phYm và báo cáo kAt qu8. 

G#i ý: Xây d?ng h: s; d�y h<c trong tr=Tng trung h<c: 

—  H� thKng h� s� d�y h
c (Các quy �/nh, ch>c n*ng, mKi quan h�). 

—  Quy trình xây d!ng h� s� d�y h
c. 

—  MLt sK ví d7 minh h
a. 

 

Phi-u h0c t=p 2 

Câu h)i: Anh (ch/) cho biAt vi�c s6 d7ng, b8o qu8n và b& sung h� s� d�y 

h
c trong tr��ng trung h
c. Ý ngh=a cSa nó trong quá trình qu8n lí và 

th!c hi�n kA ho�ch d�y h
c? 

Nhi�m v�: 

—  M]i cá nhân suy ngh= và trình bày trên giPy A4. 

—  Tr�1ng nhóm �iOu khiDn th8o luBn �D ��a ra ý kiAn chung. 

—  Th8o luBn �D trình bày kAt qu8 trên giPy A0. 

—  C6 ng��i trình bày s8n phYm và báo cáo kAt qu8. 

G#i ý: SG dHng, bIo quIn và bK sung h: s; d�y h<c: 

— S6 d7ng. 

—  B& sung. 

—  B8o qu8n. 
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Phi-u h0c t=p 3 

Câu h)i: Anh (ch/) cho biAt vi�c >ng d7ng CNTT trong xây d!ng, b& sung 

thông tin và l�u gi@ h� s� d�y h
c trong tr��ng trung h
c. Ý ngh=a cSa nó 

trong quá trình qu8n lí và th!c hi�n kA ho�ch d�y h
c là gì? 

Nhi�m v�: 

—  M]i cá nhân suy ngh= và trình bày trên giPy A4. 

—  Tr�1ng nhóm �iOu khiDn th8o luBn �D ��a ra ý kiAn chung. 

—  Th8o luBn �D trình bày kAt qu8 trên giPy A0. 

—  C6 ng��i trình bày s8n phYm và báo cáo kAt qu8. 

G#i ý: _ng dHng CNTT trong xây d?ng, bK sung thông tin và l=u giP h: s; 

d�y h<c: 

—  Vai trò cSa CNTT trong xây d!ng, b& sung thông tin và l�u gi@ h� s�  

d�y h
c. 

—  Gi4i thi�u mLt sK phMn mOm xây d!ng, b& sung thông tin và l�u gi@ h� s� 

d�y h
c. 

— MLt sK k= n*ng khai thác phMn mOm xây d!ng, b& sung thông tin và l�u 

gi@ h� s� d�y h
c: 

+  Cây l�u tr@ h� s� d�y h
c. 

+  Các ti�n tích ��n gi8n: x6 lí 8nh, video và xây d!ng album 8nh. 

+  Nh@ng chú ý khi t�o >ng d7ng CNTT �D so�n gi8ng.  

THÔNG TIN PHẢN HỒI 

Qua th!c tiin sO d�ng CNTT Q các �:a ph #ng cho th-y mWc dù h� s� 

d�y h
c �i?n tO có r-t nhi�u  u �i'm, song �' có hi?u qu. trong quá 

trình d�y h
c, giáo viên c(n ph.i có nhi�u nA l3c. Eó là vi?c kh0c ph�c 

nh&ng khó kh`n v� kF n`ng sO d�ng máy vi tính, khó kh`n v� s3 ti%p thu 

c�a h�c sinh, khó kh`n v� c# sQ v>t ch-t; m"t sP giáo viên có tâm lí  

ng�i thi%t k% h� s� d�y h
c có >ng d�ng CNTT vì tPn nhi�u th7i gian và 
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công sDc... :D khuy%n khích, �"ng viên giáo viên �Yy m�nh >ng d7ng 

CNTT trong xây d!ng, b& sung thông tin và l�u tr@ h� s� d�y h
c, cán bL 

qu8n lí các tr��ng THCS cMn n0m � /c nh&ng khó kh`n c�a h� �' có các 

gi.i pháp �i�u chUnh, c� th' là: Chia sb nh&ng khó kh`n v�i giáo viên 

nh&ng khó kh`n v� ki%n thDc tin h�c, � a vào tiêu chí thi �ua �Pi v�i vi?c 

>ng d7ng CNTT trong xây d!ng và s6 d7ng h� s� d�y h
c, t�o th7i gian 

h/p lí cho mAi giáo viên trong vi?c sO d�ng h? thPng thiAt b/ d�y h
c 

hi�n ��i c�a nhà tr 7ng. 

Tuy nhiên v4i góc �L cán bL qu.n lí, h� không th' t3 mình, cJng không 

có chDc n`ng tr3c ti%p l3a ch�n n"i dung cho nh&ng h� s� d�y h
c có 

>ng d7ng CNTT. H� chU làm chDc n`ng c�a ng 7i qu.n lí, trong �ó có 

vi?c h �ng d]n, g/i ý, �"ng viên kích thích �Pi t /ng qu.n lí nhcm �i�u 

chUnh h� theo m"t m�c �ích nh-t �:nh. Vì vBy, vi?c l3a ch�n n"i dung 

nào trong h� s� d�y h
c �D >ng d7ng CNTT là trách nhi�m cSa m]i giáo 

viên, giúp thi%t k% và sO d�ng thành công lo�i h� s� d�y h
c �i�n t6 trong 

ho�t �Lng d�y h
c. Trong quá trình d�y h�c, giáo viên ph.i �:nh h �ng 

l3a ch�n các ph #ng pháp và ph #ng ti�n d�y h
c phù h�p ph�c v� cho 

bài d�y c�a mình ��t hi?u qu. cao nh-t trong quá trình d�y h�c. 

Ý TƯỞNG PHÁT TRIỂN 

GV THCS sau khi nghiên c>u nLi dung module này có thD tiAp t7c tìm 

hiDu thêm nh@ng kiAn th>c CNTT �D �&i m4i ph��ng th>c kiDm tra, 

�ánh giá kAt qu8 h
c tBp cSa HS, chia s� tài li�u kiAn th>c chuyên môn 

qua các công c7 tr!c tuyAn trên m�ng Internet... góp phMn nâng cao 

n*ng l!c >ng d7ng CNTT trong d�y h
c, �áp >ng chuYn nghO nghi�p cSa 

ng��i GV THCS hi�n nay. 
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